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1. Uvod

Reditelka $koly vyddva tuto smérnici na zékladé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd. Cilem smérnice je
vytvofit uceleny soubor pravidel na ochranu osobnich Gdajd ve skole, aby byla zajisténa jejich
ochrana proti neopravnénému zachdazeni s daty.
Zakladni pojmy jsou:

» Zpracovani osobnich udajl

- Osobni udaje

- Citlivé udaje

- Spravce

* Zpracovatel

- Pfijemce

- Subjekt udajl

Zpracovani osobnich udaja

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udaja,
ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazdéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizpisobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zptistupnéni prenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni, serfazeni (i
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného nafizeni vSak nelze chdpat jako jakékoli nakladani s osobnim udajem.
Zpracovani osobnich Udaji je nutné povaZovat jiZz za sofistikovanéjsi ¢innost, kterou spravce s
osobnimi udaji provadi za uréitym ucelem a z urcitého pohledu tak ¢ini systematicky. Pro nakladani s
osobnimi Udaji zpdsobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napf. zadkon ¢. 89/2012 Sb.
v platném znéni, obcansky zakonik. Obecnym nafizenim se tak jako spravci fidi pouze subjekty, které
osobni Udaje zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.

Osobni udaje

Definice OSOBNI UDAIJ z(istala zachovana jako v zakoné 101/2000 Sb.

Obecné naftizeni definuje osobni Udaj jako veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné
fyzické osobé.

Pravni definice osobnich Gdajl neni vyctovd, protoZe pocet druhd osobnich Udaji je pfirozené
neuzavieny, napfiklad nové internetové technologie (IP adresa je osobnim uUdajem vidy, kdyzZ se
vztahuje k uré¢ené nebo urcitelné osobé).

Mezi obecné osobni Udaje fadime:

* jméno,

* pohlavi,

- vék a datum narozeni,

- osobni stav,

* IP adresu a

- fotograficky zaznam.

Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni udaje
i tzv. organizacni udaje, kterymi jsou:

- e-mailova adresa,

- telefonni Cislo,

- rlizné identifikacni idaje vydané statem.
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Citlivé udaje

Citlivé udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udajd, jimiz jsou Gdaje:
- 0 rasovém ¢i etnickém plvodu,

- politickych nazorech,

* naboZenském nebo filozofickém vyznani,

- Clenstvi v odborech,

* 0 zdravotnim stavu,

* sexudlni orientaci a

- trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Do kategorie citlivych udaji nafizeni nové zahrnuje:

- genetické, biometrické udaje a

* osobni Udaje déti.

Zpracovani citlivych osobnich Udaji podléhda mnohem pfisnéjsimu rezimu, neZ je tomu u obecnych
udaja.

Spravce
Spravcem je orgdn verejné moci (Skola, skolské zatizeni), kterd sdm nebo spolecné s jinymi urcuje
Ucely a prostredky zpracovani osobnich Gdajd (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost skoly).

Zpracovatel
Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni Gidaje pro spravce na zakladé dolozZitelnych pokynu.

Pfrijemce
Prijemcem je fyzickd nebo pravnicka osoba, orgadn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni Gdaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu, ¢i nikoli. Avsak organy verejné moci, které
mohou ziskavat osobni Udaje v souladu s pravem, se za prijemce nepovazuji. Pfijemcem muze byt
také zpracovatel, ktery pro spravce osobni Udaje zpracovava (typicky provozovatel informacnich
systému).

Subjekt udajt

Fyzickd osoba (dité, Zak, student, zdkonny zdstupce), kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifika¢ni Cislo, lokaéni Udaje, sitovy
identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

2. Zpracovani osobnich udaijt (¢l. 6, 7, 8 nafFizeni)

Osobni udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zdkladé pravniho pfedpisu nebo na zakladé
souhlasu subjektu udaja (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly).

Zpracovani osobnich Udaja muze byt také na zakladé vefejného zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci.
Souhlas subjektu udaja (Zak, zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly) musi byt informovany,
konkrétni a pisemny a spravce osobnich Udaji je povinen ziskat jej jeSté predtim, nez zpracovani
osobnich Gdajd zahdji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat. Souhlas se
zpracovanim osobnich udaji vydava zakonny zastupce zaka nebo Zak, a to v navaznosti na splnéni
podminky rozumové a volni vyspélosti nezletilého (§ 31 obcanského zakoniku).

Reditelka $koly dUsledné zakazuje piedavéni osobnich Gdajd 7ak( tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomtcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich Udajli zaméstnanci
Skoly.
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Osobni udaje

-

\»

Osobni Udaje zpracovdvané na
zakladé skolského zakona

Osobni Udaje zpracovdvané ve
verejném zajmu nebo pfri
vykonu verejné moci

Osobni Udaje zpracovdvané na
zakladé informovaného souhlasu

- Skolni matrika,

- doklady o pfFijimdni déti,
Zdku, student( a uchazeci ke
vzdélavani, o pribéhu
vzdéldvani a jeho ukoncovadni,
- tfidni kniha,

- zdznamy z pedagogickych
rad,

- kniha drazi a zdznamy o
urazech déti, Zaki a studentd,
popripadé lékarské posudky

* predavani udaju do okresniho
archivu (zadkon o archivnictvi),

* predavani udaji organlim
statni spravy (MSMT, CSI,
krajsky urad)

- seznamy Zaki na mimoskolnich
akcich a zahranicnich zdjezdech,
- seznamy Zdku na soutéZich a
olympidddch,
- seznamy zdkonnych zdstupcl pro
spolek — klub pritel skoly,
- jména osob, které budou odvddét
dité ze skolni druZiny,
- kontakt na zdkonné zdstupce
(neni shodny s adresou ditéte),
- fotografie za ucelem propagace Ci
zvyseni zdjmu Zdk( o studium na
dané skole,

zverejnéni  vytvarnych a
obdobnych dél Zaki na vystavdch a
prehlidkdch,
- zdznamy z kamerového systému
skoly  pofizované za  ucelem
bezpecnosti Zdki a ochrany jejich
majetku.

Osobni Udaje zpracovavané
podle zvlastnich zakonl

- podnéty pro jedndni OSPOD,
prestupkové komise
- podklady Zdku pro vysetreni

v PPP,

hldseni  trestnych Cind,
neomluvend absence

udaje o zdravotni

zplsobilosti ditéte nebo Zdka
na zotavovacich akcich

Priloha ¢. 1 - Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udajl

Poznamka:

Souhlasem nem(zeme prekryvat zakonné zpracovani. Souhlas fyzické osoby, jejiz osobni udaje hodla
spravce zpracovavat, je urcen pouze pro ty pripady, kdy se nejednd o zakonné zpracovani.

3. Zpracovani citlivych udaiju (¢l. 9 nafizeni)
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e Udaje o zdravotnim stavu ditéte nebo zaméstnance Skoly,

e mentalni omezeni (poruchy uceni, ...),

e popis rodinného prostredi zaka, aj.
Nevhodna prace s citlivymi Gdaji mGze mit nepfiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto zpracovava
tyto Udaje pouze v nezbytném rozsahu a dbd ve zvySené mire o jejich zabezpeceni.

4. Informace o ochrané osobnich tdaju (¢l. 12 nafizeni)

Veskeré informace o tom, jak $kola zajistuje ochranu osobnich Udajt, jsou ulozeny u Feditelky
Skoly. Informace o ochrané osobnich Udajl jsou zpracovany v podobé:
* Smérnice feditelky skoly k ochrané osobnich udajl s pfilohami
* Informace o ochrané osobnich Udajl pro zaméstnance
* Informace o ochrané osobnich Udajd pro zakonné zastupce zaka
* Informace o ochrané osobnich Gdajd pro zaky

Reditelka $koly informuje zaméstnance $koly nejméné 1x ro¢né o ochrané osobnich Gdajd ve
Skole. Tridni ucitelé nejméné 1x rocné informuji zaky (tfidnické hodiny) a zdkonné zastupce Zaku
(tfidni schizky) o ochrané osobnich Gdajl ve Skole.

Priloha ¢. 2 - Informace o ochrané osobnich Gdajl pro Zaky 1. stupné
Priloha ¢. 3 - Informace o ochrané osobnich Gdajd pro Zaky 2. stupné
Priloha ¢. 4 - Informace o ochrané osobnich Gdaj (GDPR) - zakonni zastupci
Priloha ¢. 5 - Informace o ochrané osobnich Gdaji (GDPR) - zaméstnanci

5. Pravo na pristup k osobnim tdajim (¢l. 15 nafizeni)

Kazdy subjekt adajl (Zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly) ma pravo na pristup k osobnim

udajlm, které se ho tykaji. Postup je nasledujici:

e Subjekt adaja (Zak, zdkonny zastupce Zika, zaméstnanec Skoly) ma pravo si podat Zadost o
informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni Udaje (viz PFiloha ¢.6 — Zadost o
informaci — zpracovani osobnich udaja)

e Skola musi subjektu Gdaji (zakdm, zdkonnym zéstupc@im #ak() poskytnout kopie zpracovani
osobnich udaju.

o Skola poskytuje subjektu Udajd informace o ochrané osobnich Gdajd bezplatné. Pouze v pfipadé,
kdy jsou Zadosti podané subjektem Udajl zjevné nedlivodné nebo nepfimérené, zejména protoze
se opakuji, mlze reditelka Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout
Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce (feditelka Skoly). V takovém pripadé se
vyse poplatku Ffidi sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, viz kapitola 18 Poplatky, viz Pfiloha ¢. 7 — Sazebnik Uhrad za
poskytovani informaci.

o Skola pii poskytovani Gidajil upiednostriuje dalkovy pfistup k osobnim Gdajdim zadatele.

e Z4dost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich ddvodd.

e Skola vidy dbé na to, aby 7adost o poskytnutou informaci zjitovala pouze opravnény zajem
Zadatele.

o Skola vidy dbd na to, aby pfi poskytnuti informace o osobnich Gdajich nebyly zarover poskytnuty
osobni Udaje jinych osob.
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Z4dost subjektu udajl vyfizuje 3kola bez zbyte&ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjime&nych
pfipadech do 2 mésicd.

6. Pravo na opravu osobnich tdaju (¢l. 16 nafizeni)

Kazdy subjekt udajl (Zak, zdkonny zastupce Zdka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na opravu
k osobnim udajlim, které se ho tykaji. MUZe se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho
¢isla pod. Tridni ucitelé do 30. zafi Skolniho roku zapracuji do Skolni matriky dotaznik na kontrolu
aktudlnosti osobnich ddaja Zakd, viz plan skoly. Dalsi doplnéni nebo zmény ve skolni matrice
provadéji dle aktualni zmény. Zaméstnanci Skoly maji povinnost ohlasovat zaméstnavateli vSechny
skutecnosti, které jsou nezbytné pro vedeni persondlni a mzdové dokumentace prostfednictvim
tiskopisu Ohlasovaci povinnost zaméstnance.
Zadost subjektu Gdajd vytizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjime¢nych
pripadech do 2 mésicU.

7. Pravo na vymaz osobnich tdaijt (¢l. 17 a 18 nafizeni)

Kazdy subjekt udaji (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly) ma pravo na vymaz k osobnim
udajam, které se ho tykaji. Tohoto prava nelze vyuzit pfi zakonném zpracovavani osobnich udajl jako
je skolni matrika, pfijimaci tizeni, personalni a mzdova evidence apod. Stémito dokumenty je
nakladano dle spisového a skartacniho radu Skoly (viz Spisovy a skartacni Fad skoly) a této smérnice.
Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Udajl se tykd pouze pripadd, kdy subjektu adajda (zZak,
zékonny zéstupce 7aka, zaméstnanec $koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udajd (vizP F i | o h a
€ . - Informovany souhlas se zpracovanim osobnich tdajt).

V zavéru skolniho roku se vidy provadi kontrola dokumentace $koly, aby déle neobsahovala zbytecné
osobni Udaje (Zaci odchazejici ze skoly, rozvazani pracovniho poméru zaméstnance apod.).

Reditelka $koly dlisledné zakazuje predavani osobnich Gdajli 74ka tfetim osobam soukromého prava
(nabidky pomlcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich Gdajd zaméstnancl
Skoly.

Zadost subjektu udajl vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
pripadech do 2 mésic(.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju (¢l. 21 nafizeni)

Kazdy subjekt udaju (zak, zakonny zastupce zdka, zaméstnanec $koly) ma pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaj(, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuzit pfi zakonném zpracovavani osobnich Udajl jako je Skolni matrika, pfijimaci
fizeni, persondlni a mzdovd evidence apod. Stémito dokumenty je nakladdno dle spisového
a skartacniho radu skoly (viz Spisovy a skartacni Fdd skoly) a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Udaji se tykd pouze pfipadl, kdy subjektu udajd (zak,
zékonny zastupce 7dka, zaméstnanec $koly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaja (PF i | o h a
€ 1- Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udaju).

Zadost subjektu udajl vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
pripadech do 2 mésic(.
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9. Prevence a vychova k ochrané osobnich tdaji

Déti zasluhuiji zvlastni ochranu osobnich Gdajl, protoZe si mohou byt méné védomy dotéenych rizik,
dlsledkd a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd. Tato zvlastni ochrana se
vztahuje zejména na pouZivani osobnich Udaji déti pro ucely marketingu nebo vytvareni
osobnostnich i uzivatelskych profil a shromazdovani osobnich Udajl tykajicich se déti pfi vyuZivani
sluZzeb nabizenych pfimo détem.

Zaci jsou postupné seznamovani s problematikou ochrany osobnich tdaj:

* zasady ochrany osobnich udajq,

* prava pri ochrané osobnich udaju,

* pouzivani osobnich udajli pro ucely marketingu,

* bezpeénym vyuzivani informacnich technologii a chovani na internetu.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich tdaijti dle ¢l. 5 nafizeni EU

PFi praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci skoly fidi témito obecnymi zasadami:

Zakonnost

Zpracovani osobnich udajli na zakladé pravniho predpisu (napfiklad § 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich udajd na zakladé informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné pouziti, pfesné, spolecensky bezvadné.

Transparentnost

VSechny informace o ochrané osobnich udajd uréené subjektu udajd (Zak, zdkonny zastupce,
zaméstnanec) jsou strucné, snadno pfistupné a srozumitelné, poddvané za poutZiti jasnych
a jednoduchych jazykovych prostredk.

Ucelové omezeni

Shromazdovani osobnich Udajl jen za jasné stanovenym tcéelem.

Minimalizace udajt

Nezpracovavat vice Gdaju, nez je pro dany Ucel nezbytné nutné.

Pfesnost

Zpracovavané osobni udaje musi byt presné.

Omezené ulozeni

Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a dGvérnost

Nalezité zabezpeceni osobnich udajd, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organizacnich opatfeni pfed neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost spravce

Skola zavadi vhodnda technickd a organizaéni opatfeni, aby zajistila a byla schopna dolozit, e
zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

11. Organizacni a technicka opatieni k zabezpeceni osobnich udaja ve skole
dle ¢l. 32 az 26 narizeni

7 vz

11.1 Spisovy a skartacni fad
1. Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni fad véetné spisového a skarta¢niho planu.
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2. Povérenec pro ochranu osobnich Gdajd provadi revizi stavajiciho spisového a skartac¢niho radu, zda
spliuje podminky nafizeni EU.

3. Na zakladé provedené analyzy dopliuje a zpfesfiuje spisovy a skartacni rad skoly. Bude pribéziné
kontrolovat plnéni ustanoveni tohoto radu.

4. Vyrazovani dokumentl ve skartacnim Fizeni a vybér archivalii a jejich evidence dle ust. § 3
zakona ¢. 499/2004 Sb., nejsou nafizenim EU dotceny.

11.2 Skolni fad

Skolni ¥ad byl doplnén o samostatnou kapitolu s ndzvem: Ochrana osobnosti ve $kole, ve které jsou
pojmenovany prava a povinnosti ve vztahu k ochrané osobnich udaj:

* povinnost zachovavat mlcenlivost pro pedagogy skoly,

* pravo zakonnych zastupcl na pfistup k osobnim Gdajim,

* souhlas se zpracovavanim osobnich udaju,

* zdkaz porizovani zvukovych a obrazovych zaznam.

11.3 Organizacni rad

Organizacni Fad je doplnén o funkci povérence pro ochranu osobnich Udajd (Data Protection Officer),
ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich Gdaji ve Skole a je pfimo podfizen
feditelce Skoly.

11.4 Skolni matrika

Skolni matrika je ve $kolském zakoné ¢. 561/2004 Sb. formulovana jako oznaceni pro evidenci déti,
zakl a studentl skol a skolskych zatizeni. Zakon v § 28 vyslovné vymezuje okruh udajd ve Skolni
matrice vedenych, subjekty odpovédné za vedeni Skolni matriky, subjekty zapojené do sdruZovani
udaji  ze Skolnich matrik adalsi ndleZitosti vedeni 3Skolni matriky. Predavani udajl
upravuje vyhlaska ¢. 364/2005 Sb., o vedeni dokumentace kol a Skolskych zafizeni a skolni matriky
ao predavani udaji z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky (vyhlaska
o dokumentaci Skol a skolskych zafizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Obsah skolni matriky

S ohledem na zdkonnou ochranu osobnich Gdajl vymezuje § 28 odst. 2 a 3 nového skolského zdkona
vyslovné Udaje, které skoly a skolska zatizeni vedou z povahy své Cinnosti ve skolni matrice. Této
skutecnosti odpovida také povinnost zakonnych zastupcu a zletilych zakd a student uvedené osobni
Udaje skole nebo Skolskému zafizeni poskytnout.

Predavani tdaju ze skolni matriky

e Predavani udajd podle vyhlasky ¢. 364/2005 Sb., o dokumentaci skol a Skolskych zafizeni.

Jedna se o preddvani:

- individudlnich udajq,

- agregovanych udaju,

- Udaju tykajicich se podplrnych opatfeni druhého az patého stupné.

Zakladni Skoly predavaji ze Skolnich matrik individuadlni Udaje o kazidém Zakovi v predepsané
strukture. Rozsah, forma, zplsob a terminy predavani téchto Udajd jsou stanoveny v pfiloze €. 1
vyhlagky €. 364/2005 Sb. Individualni Udaje jsou pfedavany p¥imo na server stanoveny MSMT.

e Predavani udajl podle § 28 odst. 4 Skolského zakona.
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Skoly a $kolska zafizeni jsou Udaje z dokumentace a Udaje ze $kolni matriky opravnény poskytovat
osobdam, které sv(j narok prokazi opravnénim stanovenym timto nebo zvlastnim zakonem.

Jedna se o poskytovani udaju:

- soudlim,

- Policii Ceské republiky a dal$im orgdndim ¢innym v trestnim Fizeni,

- €Sl a dalsim kontrolnim orgéntim,

- zdravotnim pojistovnam apod. v rdmci jejich zakonem vymezené plsobnosti.

Agregované Udaje jsou poskytovany CSU podle zakona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.

Terminy pfedavani udajti ze $kolni matriky
- zakladni sbér (k rozhodnému datu 30. zafri)
- aktualizacni sbér (k rozhodnému datu 31. brezna)

Forma vedeni Skolni matriky
Skola a $kolské zafizeni vedou $kolni matriku v elektronické podobé. Zdznam nebo zména Udaje ve
Skolni matrice se provadi neprodlené po rozhodné udalosti.

Elektronicka forma Skolni matriky
Elektronicka forma skolni matriky je vedena v programu Bakalafi
Rozdéleni prav v programu:

Spravce (administrator):

- ma pfistup k celé databazi, mGzZe Cist i editovat viechny polozky,

- pfidéluje prava a hesla dalsim uZivatelm (vedeni skoly, tridni ucitelé),

- muZe tisknout vysvédceni, generovat sestavy pro kontrolni organy atd.
Prava administratora ma spravce reditelka Skoly, zastupce reditelky Skoly.

Tridni ucitel
- ma pravo Cist a editovat Udaje Zak(l a zakonnych zastupcl jemu pridélené tridy.

Ucetni $koly
- evidence plateb, seznamy zak{

Povinnosti uZivatelli programu:

a) administrator zavadi do databdaze udaje zakd nastupujicich do budouci prvni tfidy ihned po nabyti
pravni moci spravniho rozhodnuti o pfijeti Zaka a prfidéluje tfidy tfidnim ucitelim na zakladé
rozhodnuti vedeni skoly,

b) feditel skoly a zastupce reditele Skoly vyuZivaji databaze k tvorbé sestav pro kontrolni organy (UIV,
zfizovatel), provadi tisk vysvédceni atd.,

c) tfidni ucitelé jsou garanty presnosti a aktualnost udajli. Kazdy tfidni ucitel ma povinnost na zacatku
Skolniho roku zkontrolovat aktualnost Udajl o Zacich a jejich zakonnych zastupcich (napf. zména
bydlisté béhem prazdnin, telefonniho spojeni apod.) na zédkladé Dotazniku na kontrolu osobnich
Udajh (Viz Priloha € . - D8taznik na kontrolu aktualnosti osobnich udaji zaka a zdkonnych zastupct).
Aktualizace Udaji o Zacich a jejich zadkonnych zastupcich je povinen provadét pfi kazdé zméné
i v prabéhu skolniho roku.
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Zabezpeceni udajti ze skolni matriky:

- program Bakaldfi je nainstalovan na ucitelskych pocitacich ve tfidach, ve sborovnach, reditelné,
kancelarich a kabinetech),

- program na pocitacich je pfistupny az po prihlaseni uzivatele ke Skolni pocitacové siti,

- pro spusténi programu je nezbytné prihlaseni uzivatele,

- vSichni uZivatelé programu Bakalafi jsou povinni dodrzovat ml¢enlivost o skutecnostech obsazenych
ve skolni matrice i o pfistupovych heslech do Skolni pocitacové sité a programu Bakalari.

11.5 Skolni uraz

Skola je povinna vést evidenci Uraz(i 7akd, k nim? do$lo pfi vzdélavéni a s nim p¥imo souvisejicich
¢innostech a pfi poskytovani skolskych sluzeb. Dale je povinna vyhotovit a zaslat zdznam o Urazu
stanovenym organlim a institucim.

Evidence urazti (program Bakalafi)

V programu Bakalafi v Evidenci Uraz( zapisuji vSechny drazy zak(, ke kterym doslo pri vzdélavani
a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb, a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.

V evidenci Urazi se vedou nasledujici informace:

- poradové Cislo urazu,

- jméno, poptipadé jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného,

- popis Urazu,

- popis udalosti, pti které k Urazu doslo, véetné tdaje o datu a misté uddlosti,

- zda a kym byl Uraz osetten,

- jméno zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni, ktery
provedl zapis do evidence urazQ,

- dalsi udaje, pokud jsou potrebné k sepsani zaznamu o Urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti evidence uraz(, mohou byt zpracovavany pouze za Ucelem této
evidence Urazl, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Urazu.

Jednd se o zdkonné zpracovani, které je bez souhlasu zakonného zastupce nebo Zaka (§ 28 odst. 1
pism. i) Skolského zakona)

Zaznam o Urazu

Zaznam o Urazu Skola nebo Skolské zatizeni vyhotovuje, jde-li o Uraz, jehoz dlsledkem byla
nepritomnost Zaka ve Skole zasahujici alespon do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dn(, nebo smrtelny
uraz.

Zaznam o Urazu obsahuje jesté vice osobnich udaju, napftiklad:

- jméno, prijmeni a misto trvalého pobytu zdkonného zastupce,

- jména, prijmeni a podpisy svédkd,

- jméno, prijmeni, funkce a podpis osoby vykondvajici dohled v dobé urazu.

Hlaseni Urazu a zasilani zaznamu o trazu

Provadéci vyhlaska (§ 3 a § 4) stanovi, jakym zpUsobem se provadi hlaseni Urazu a komu se zasilaji
zdznamy o Urazu.

Zabezpeceni dokumentt

Pti evidenci Skolnich Urazl je tfeba zajistit, aby:

- byla zachovavana micéenlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci Uraz( zakd,
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- veskeré dokumenty byly fadné uloZeny ve spisovné skoly, popfipadé v archivu Skoly a byl dodrzovan
rezim dle spisové sluzby ve Skole.

11.6 Spravni fizeni

Jednd se o rozhodovani reditelky Skoly o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy podle § 165
odst. 2 a § 183 odst. 1 Skolského zakona.

Nahlizeni do spisu

O prlbéhu spravniho fizeni se vede spis, ktery je radné uloZen a zabezpeden dle spisového
a skartacniho rfadu ve Skole.

V souladu s § 36 odst. 3 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ma zdkonny zastupce moznost jesté
pred vydanim rozhodnuti seznamit se s obsahem spisu vyjadfit se k podkladim rozhodnuti.

P¥ihlasky k pFijimacimu fizeni

V ptihlasce je mozné pozadovat pouze Udaje, které jsou nezbytné pro ptijimaci fizeni. Je ale mozné
zjistovat Udaje, které maji vazbu na kritéria (sourozenec ve skole, zafazeni do tfidy zfizené podle § 16
odst. 9). V dobé zapisu neni dité Zakem zakladni skoly a neni tedy zakonna povinnost pozadovat po
rodicich dalsi Udaje (rodné &islo, kontakt na rodic¢e — telefon, e-mail, ...). Pfihlaska do zakladni Skoly
neni podklad pro skolni matriku.

Seznam déti ze spadového obvodu

Tyto osobni Udaje jsou zpracovdvany na zdkladé vykonu verejné moci a mohou slouzZit pouze
k uréenému ucelu (pfijimani déti ze spadového obvodu).

11.7 Organizace vychovy a vzdélavani
Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim osobnich udaju. Lze rozlisit tfi
skupiny pti zpracovavani osobnich udaju:

Osobni udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona

« Skolni matrika,

* doklady o pfijimani déti, zakd, studentd a uchazecll ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

« tridni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha Uraz( a zadznamy o Urazech déti, zakl a student(, popripadé lékarské posudky

Osobni udaje zpracovavané podle zvlastnich zakona

* podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise

* podklady zakud pro vysSetreni v PPP,

* hlaseni trestnych ¢ind, neomluvend absence

* Udaje o zdravotni zplsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahraniénich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiadach,

* seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pratel skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité ze skolni druZiny,

* kontakt na zakonné zastupce (neni-li shodny s adresou ditéte),

- fotografie za icelem propagace ¢i zvyseni zajmu Zakud o studium na dané skole,
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* zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél zakl na vystavach a prehlidkach apod.

Organizace vychovy a vzdélavani

Vedle téchto tfi skupin je pro bézny provoz skoly nezbytné zpracovavat dalsi osobni udaje. Jedna se
napfiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaku),

* organizacni seznamy z3ak (ktefi pljdou do kina, ktefi odevzdali uebnice, ktefi ...),

* jiné osobni informace o Zakovi (Umrti v rodiné, rozvod rodicq, ...).

Oporu v zakoné Ize vysledovat nepfimo:

* hodnoceni Zaka (pribézna klasifikace)

§ 51 a nasl. zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zadkon, § 14 a nasl. vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim
vzdélavani,

* organizace vzdélavani

§ 46 zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani,

Z praktického hlediska je nemozné neustdle se obracet pres informované souhlasy na Zaky a zdkonné
zastupce nebo konzultovat kazdy jeden ptipad s povéfencem, aby se mohlo pracovat s témito udaji.

Zasady pro praci s informacemi

Pfi praci stémito osobnimi Udaji je tfeba fadné poucit pedagogické pracovniky, aby dlsledné
dodrzovali obecné zasady pfi praci s témito informacemi:

* shromazZdovat pouze nezbytné osobni Udaje (napfiklad seznam Zak( bez rodnych cisel),

* osobni Udaje mit pod kontrolou (uzamdcena skfirka, ...),

* jiz nepotrebné udaje skartovat,

* zachovavat miéenlivost o udajich,

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdéldvaci proces.

Zakovska knizka

Forma vedeni Zakovskych knizek:

* listova podoba,

- elektronicka podoba (Bakalari)

Poskytovani informaci pomoci Zakovskych knizek plni skola tuto zdkonnou povinnost:

* Pravo Zakd a zdkonnych zastupcl na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (§ 21
Skolského zakona)

* Povinnosti pedagogickych pracovnik(l poskytovat zaku nebo zdkonnému zastupci nezletilého ditéte
nebo Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim (§ 22b skolského zdkona).

Zasady pro praci s informacemi v Zakovské knizce
Zajisténi osobnich udajl zaka v zakovskych knizkach:
- zakovské knizky obsahuji pouze nezbytné osobni Udaje o Zacich,
+ s zakovskymi knizkami pracuji ve Skole pouze urceni pedagogicti pracovnici (tfidni ucitel, ucitelé
predmétd, vychovatelka ...),

pri praci se Zakovskymi knizkami dodrZuji obecné zasady pro praci sosobnimi adaji Zakl
(mlcenlivost, pod kontrolou, ...),

informace v Zakovské kniZzce skoly jsou uréeny kromé pedagogickych pracovniki jednomu
konkrétnimu Zakovi a jeho zakonnym zastupclim,
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* informace v elektronickych Zakovskych knizkach jsou pfistupné pouze zdkonnym zastupclm na
zakladé ovéreného hesla a urcenym pedagogickym pracovnikiim skoly,
* po skonceni Skolniho roku si Zaci ponechaji Zakovské knizky

11.8 Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola mé podle vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb, povinnost poskytovat
poradenské sluzby Zakam i zdkonnym zastupclm zakd.

Osobni udaje o Zacich

Osobni udaje o zdcich a jejich rodicich, kterd se poradensti pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti
s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovany v souladu s nafizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4.
2016, obecné nafizeni na ochranu osobnich Gdajd, a smérnice feditelky Skoly k ochrané osobnich
udaja.

Jedna se zejména o:

* zachovavani mlcenlivosti o skuteénostech tykajicich se osobnich udajd zakl (zakonnych zastupcu
zaka),

+ dbani, aby programy, se kterymi pracuji pfi poskytovani poradenské sluzby, byly nainstalovany
pouze na urcenych pocitacich, byly ptistupné az po pfihlaseni uzivatele ke skolni pocitacové siti, pro
spusténi programu je nezbytné prihlaseni uzivatele,

+ dokumentaci v listinné podobé ukladaji v zamykatelné skfini v uréenych prostorach skoly, vydavaji ji
na zakladé Zadosti odpovédného pracovnika, béhem zpracovani nesmi byt ponechdna bez dohledu,
po ukonceni zpracovani musi byt neprodlené navracena na uréené misto,

* minimalizaci zpracovavanych udaju.

Citlivé udaje o zacich

Zvlastni pozornost je tfeba vénovat citlivym Gdajim o Zacich. Citlivymi Udaji jsou zejména:

* zdravotni stav Zaka,

- zavéry pedagogicko-psychologické poradny,

- lékarské posudky,

* zavéry jinych instituci.

PFi predavani informaci, které obsahuji citlivé udaje, podepiSe zakonny zdstupce Zaka souhlas se
zpracovanim téchto udaju.

11.9 Webové stranky Skoly, fotografie a projevy osobni povahy

Osobni udaje Zak( na webovych strankach je mozné vyuzivat pouze se souhlasem zakd, resp. jejich
zakonnych zastupct (to v ndvaznosti na spInéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezletilého (§
31 obcanského zakoniku). Souhlas subjektu Udaj (zak, zakonny zastupce Zdka, zaméstnanec skoly)
musi byt informovany, konkrétni a pisemny a spravce osobnich Udajli je povinen ziskat jej jesté
predtim, nez zpracovani osobnich Gdaji zahaji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani
prokazat.

Ochrana osobnich udajti a pofizovani fotografii

Mezi osobni Udaje patii i fotografické zdznamy a videozaznamy (déle jen fotografie). Cinnost gkoly je
neodmyslitelné spojena s potizovanim fotografii Zak( i zaméstnanct skoly, popfipadé dalSich osob
(zakonni zastupci Zaka, ucastnici kurzt apod.).

Pro skolu je dulezité urdit:
- za jakym ucelem jsou fotografie potizovany,
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- zda jsou pofizovdny se souhlasem nebo jde o oprdvnéné zpracovani,

- zda Zaci pfi praci s mobilnimi telefony dodrzuji pravni normy obcanského zakoniku (zakaz
neopravnéného vyobrazeni ¢lovéka, porizovani obrazovych zaznamu bez svoleni apod.),

- zda jsou fotografie vhodné pro zverejiovani.

Reditelka $koly a tfidni ucitelé, ucitelé zajisti tyto skute¢nosti:
* sezndmeni Zakd a zaméstnancll s ustanovenim obcanského zdkoniku (Podoba a soukromi (§ 84 az §

90):
Podoba a soukromi (§ 84 aZ § 90) A A
Obéansky zdkonik stanovi T+ 1 ' Ty S2 LINY OF BN S K,2n@ @S RAkIbEE Je dotycny zpétné

identifikovatelny (§ 84). Zaroven zakazuje neoprdvnéné Sifeni podobizny (§ 85).

{ @ 2 hédo k zobrazeni své podoby za okolnosti, z nich? je zfejmé, Ze bude $iteno, plati, e svoluje i k jeho
rozmnoZovdni a rozsifovdni obvyklym zpisobem, jak je mohl vzhledem k okolnostem rozumné predpokldadat
($85).

t 2R20AT YI yS02 1 @dz] 2e@dhoudorS 12 6aNG 21 f 25miNt rdbd y@HYPnfA Y SnjSy é Y
zpusobem téZ k védeckému nebo uméleckému ucelu a pro tiskové, rozhlasové, televizni nebo obdobné
zpravodajstvi (§ 89).

Zdkonny divod k zdsahu do soukromi jiného nebo k pouZiti jeho podobizny, pisemnosti osobni povahy nebo
zvukového & obrazového zdznamu nesmi byt vyuzit Y S LINjA Y S njS Y & Yrozpotd Go@vaédydi zajmy
cloveka (§ 90).

* potizovani fotografii za Ucelem propagace a informovani o cinnosti Skoly je vidy na zakladé
informovaného souhlasu Zakd a zakonnych zastupct zakd,

* Skolni fad obsahuje pravidla pro potizovani fotografii z mobilnich telefon’ zakd,

* zaméstnanci Skoly jsou sezndmeni s opravnénym zpracovanim osobnich udaji — fotografii,

- zverejnované fotografie jsou vhodné.

Fotografie na webovych strankach skoly

PFi zpfistupnéni fotografii Zaki na webovych strankach Skoly je potfeba rozliSovat, jedna-li se o
fotografii konkrétniho Zaka s osobnimi Udaji (jméno, pfijmeni, tfida, ...) nebo zda fotografie zachycuji
pouze priibéh skolnich akci, nikoli podobizny jednotlivych zakd, a jsou oznaceny pouze nazvem dané
Skolni akce. Tento postup Ucastnika fizeni tak nelze povaZovat za zdsah do prava na ochranu osobnich
udajt a k poruseni nafizeni EU.

Opravnéné zpracovani osobnich tdaju — fotografii

Jedna se o néktera ustanoveni ob¢anského zakoniku (Podoba a soukromi (§ 84 az § 90).

1. Do prava na soukromi nezasahuje ten (roz. opravnéné zpracovava osobni Udaje a pfipadné je dale
pouZziva ten), kdo pofizuje osobni Udaje (napf. fotografie) za icelem vykonu nebo ochrany prav osob.
Jako priklad Ize uvést potizeni nebo pouziti fotografii nebo zdznam(l o Sikané nebo jiném
protipravnim jednani, dokumentace uUrazl apod.

2. Zaznam nebo fotografie se pofizuje k Urednimu ucelu, napf. pfi styku s rodici v souvislosti s
feSenim stiZnosti, zavaznych vychovnych nebo vzdélavacich otdzek spojenych s konkrétnim zakem
apod.

3. Dal$im opravnénym zasahem do soukromi (tedy povolenym zpracovavanim osobnich udaja jejich
porizenim nebo pouzitim) jsou tzv. védecké, umélecké nebo zpravodajské licence (napf. opravnéni
novinare natacet i bez souhlasu). Jako priklad Ize uvést porizovani fotografii z verejnych akci
poradanych Skolou pro novinarské ¢i reportaini Ucely (napf. do Skolnich novin nebo mistniho
zpravodaje). Od reportdznich Ucell je tfeba odlisit pofizovani fotografii vyhradné za ucelem
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propagace Ci zvySeni zajmu zakd o studium na dané skole (na tuto situaci uz tzv. zpravodajska licence
nedopada). Proto je u jednotlivych fotografii tfeba rozlisit, zda je focena konkrétni osoba, ktera o
porizovani snimk( své osoby vi, konkludentné s nim souhlasi (napf. pézuje a nic nenamitd) a zaroven
vi, jak bude s fotografii nakldddno, nebo zda je pofizovana fotografie velké skupiny osob pouze pro
ilustra¢ni ucely. Zde neni z povahy véci tfeba trvat na souhlasu osob, jestlize neni moziné osoby
jednotlivé rozpoznat.

4. Zavérem zdUrazniujeme, Ze vSechny zdkonné vyjimky musi byt vyuzivany primérenym zplsobem,
v souladu s pravidly slu$nosti a obvyklého chovani v ob&anské spole¢nosti (preambule Ustavy).

11.10 Mimoskolni akce
Prace s osobnimi Gdaji na mimoskolnich akcich se fidi nafizenim EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajg.
Prihlasky a seznamy déti pro Ucely mimoskolnich akci mohou byt pouze s informovanym souhlasem
zakonnych zastupcl. Seznamy déti obsahuji pouze nezbytné osobni Gdaje. Seznamy déti slouZi pouze
k jednomu danému Ucelu, napfiklad k vyjezdu Zak( do zahranici.
PFi organizovani mimoskolnich akci je tedy nezbytné pracovat s osobnimi Udaji déti a Zakd, jedna se
napfiklad o:

e osobni udaje na prihlaskach mimoskolnich akci, na zaznamech o urazech,

e seznamy déti a Zakl pro vedouciho mimoskolni akce,

e seznamy déti a Zakl pro ubytovatele nebo cestovni kancelar,

e fotografie a videa za ucelem prezentace sSkoly,

e zdznamy o Urazech.

Souhlas zakonnych zastupct s mimoskolni akci

Souhlas zakonnych zastupcl k ucasti ditéte (nezletilého Zdka) na mimoskolni akci vychazi ze zdkona

€. 98/2012 Sb., obcansky zakonik. Nezletily je do 18 let véku ditéte.

e Rodi¢e maji povinnost a prdvo zastupovat dité pri prdvnich jedndnich, ke kterym neni prdvné
zpusobilé. Rodice zastupuji dité spolecné, jednat vSak muZe kaZdy z nich; rovnéZ zde plati princip
ovlddajici obecné vykon rodicovské odpovédnosti, podle néhoZ jednd-li jeden z rodici v zdleZitosti
ditéte sam V(ci tieti osobé, kterd je v dobré vife, md se za to, Ze tento rodic jednd se souhlasem
druhého rodice (§ 892 NOZ).

o Nedohodnou-li se rodice, ktery z nich dité pfi pravnim jedndni zastoupi, rozhodne soud na ndvrh
rodice, ktery z rodicti bude za dité prdvné jednat a jakym zplsobem (§ 893 NOZ).

Z uvedeného vyplyva, Ze:

Nezletily Zak musi mit souhlas zakonného zastupce pro ucast na mimoskolni akci typu lyZarsky vycvik,

sportovné turisticky kurz, protoZe ktomuto Ukonu neni samo pravné zpUsobilé. Postaci souhlas

pouze jednoho zdkonného zastupce, Skola v dobré vife predpoklada, Ze se jednd o shodu obou
rodi¢d. Skola nemd pravo v piipadé neshody zakonnych zastupcl priklonit se kvdli nékterému

z rodic(, toto pravo ma pouze nezavisly soud.

Informovany souhlas

Mimoskolni akce je plnohodnotnou soucasti vychovné vzdélavaciho procesu (Skola pIni svdj
vzdélavaci program). Pfesto prace s osobnimi Udaji déti, Zakl i zaméstnancl skoly, které se pouzivaji,
nemaji pfimou oporu v zdkonnych predpisech, a mohou se zpracovdvat pouze s informovanym
souhlasem Zak{ nebo jejich zakonnych zastupcl.
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Pfihlasky k mimoskolnim akcim

Prihlasky obsahuji fadu osobnich Udajl: adresa Zaka a zakonného zastupce, telefon, zdravotni stav
apod. K praci s témito osobnimi Udaji je potfeba mit souhlas zakonnych zastupcl nebo zletilych zaka.
Soucasti prihladky je tedy informovany souhlas—P F i | 0o h-&outdas s mim@skolni akci.

Dale je potfeba zajistit, aby osobni Udaje uvedené v pfihlaskach byly chranény:

- povinnosti pedagogickych pracovnikd zachovavat micenlivost o skutecnostech tykajicich se
osobnich udaju zakd,

- po skonéeni akce musi byt prihlasky radné skartovany nebo ulozeny ve spisovné, popft. v archivu.

Seznamy déti a zaku

Organizacéni zajisténi mimoskolnich akci vyZaduje vypracovat seznamy Zak(. Seznam potiebuje
vedouci mimoskolni akce, seznamy na Skole poZaduji ubytovatelé, cestovni kancelafe nebo jiné
subjekty, které se spolupodileji na organizovani téchto akci.

V takovych pfipadech je nezbytné:

- aby seznamy obsahovaly pouze nezbytné osobni Udaje,

- aby seznamy slouZily pouze k jednomu danému ucelu, napfiklad k vyjezdu zak( do zahranici.

Je proto nezbytné u kazdého takovéhoto seznamu presné vymezit jeho ucel a upozornit na ochranu
osobnich udajd podle nafizeni EU (viz P F i | 0 h-&eznam zaki fdro jiné organizace (dovétek)
Po skonceni akce musi byt seznamy radné skartovany nebo ulozeny ve spisovné, popt. v archivu.

Zdravotni zpusobilost a prohlaseni zakonnych zastupct ditéte

Pfi organizovani zotavovacich akci skola pozaduje po zdkonnych zastupcich zdka nebo fyzické osobé,
kterou k tomu zakonny zastupce ditéte pisemné zmocnil:

Zdravotni zpulsobilost - vzor posudku je dan pravnim predpisem: Pfiloha ¢. 3 k vyhlasce ¢. 106/2001
Sb. Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte ma platnost po dobu jednoho roku od data vystaveni,
pokud béhem této doby nedoslo ke zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte. Posudek ma platnost 2 roky.
Pisemné prohlaseni zdkonny zastupce ditéte, ve kterém potvrdi, Ze dité nejevi znamky akutniho
onemocnéni (napriklad horecky nebo prdjmu), a ve 14 kalendafnich dnech pred odjezdem na
mimoskolni akci nepfislo do styku s fyzickou osobou nemocnou infekénim onemocnénim nebo
podezielou z nakazy ani mu neni nafizeno karanténni opatfeni. Toto potvrzeni nesmi byt starsi nez
jeden den.

Zabezpeceni dokumentt

Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte a pisemné prohlaseni predd zakonny zastupce skole. BEhem
mimoskolni akce jsou dokumenty fadné ulozeny u vedouciho mimoskolni akce. Po skonceni
mimoskolni akce je posudek ke zdravotni zpUsobilosti pfedan zpét zakonnym zdastupclm ditéte,
pisemné prohlaseni zakonnych zastupcl ditéte je ulozeno do archivu skoly a po 1 roce skartovano dle
spisového a skarta¢niho rfadu (S1).

11.11 Skolni knihovna

Osobni udaje knihovna zpracovava podle nafizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni
na ochranu osobnich udaji, a smérnice reditelky skoly k ochrané osobnich udaju.

Skolni knihovna je uréena:

- zakam,

* pedagoglim skoly.
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Knihovna vyZaduje k registraci tyto osobni Udaje:
* jméno, pfijmeni, tfida

11.12 Kamerovy systém

V reZimu natizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou
vybaveny zdznamovym zafizenim, tedy jejich soucasti je uchovavani (zpracovani) informaci —
osobnich udaju. Takové kamery ve skole nejsou.

11.13 Smlouvy a ucetni doklady

Rada smluv obsahuje osobni Gdaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji
s osobnimi udaji spravce (Skoly). Jedna se zejména o smlouvy typu:

- provozovani cloudového ulozisté (ulozena skolni matrika a dal$i dokumentace skoly),

- poskytovani pracovnélékarské sluzby zavodnim lékafem.

Skola je v pozici spravce osobnich udajl. Externi firma poskytujici prodej zbo?i nebo sluzby je v pozici
zpracovatele osobnich udajl. | uzaviena smlouva nezbavuje spravce (Skoly) povinnosti chranit osobni
Udaje. Skola, nejéast&ji jako ptispévkova organizace vstupuje, do Fady pravnich vztah(, které jsou
spojeny s uzaviranim smluv. Skola napfiklad uzavird darovaci, ndjemni, kupni nebo ptikaz (Pfiloha
¢. 12 — Smlouva o poskytovani pracovnélékarské sluzby).

Smluvni pravo (§ 1765 az 1766) stoji na zasadé, Zze smlouvy se maji plnit, nebot smlouva je pravné
zavazny slib, ktery Ize zménit ¢i zrusit jen se souhlasem vSech stran, anebo z jinych zakonnych
dlvodU. V bézné praxi se vsak uzaviraji smlouvy dlouhodobé nebo s opakovanym plnénim, u kterych
nelze vyloucit potfebu zmény takové smlouvy. Pfipadné vypovézeni smlouvy je mozné odlvodnit tak,
Ze je v rozporu s nafizenim nebo zdkonem o zpracovani osobnich udaja.

Doplnéni smluv

Na zakladé dohody je mozné doplnit smlouvy o problematiku zabezpeceni osobnich udaja, napriklad:
,Firma .. se zavazuje, Ze bude zachovdvat mlicenlivost o vsech skutecnostech, které ziskala
v souvislosti s plnénim této smlouvy a které maji zlstat v zdajmu zaméstnavatele utajeny. Touto
povinnosti mi¢enlivosti je firma vdzdna nejenom po dobu trvani smlouvy, ale i po jejim skonceni.
Firma ... zavede vhodnd technickd a organizacnich opatfeni tak, aby nemohlo dochdzet k tniku
osobnich udaji spravce (Skoly)”

Povinnosti spravce (Skoly)

- VyuZit pro zpracovani osobnich Udajl pouze ty zpracovatele, ktefi poskytuji dostatecné zaruky
zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatreni tak, aby dané zpracovani spliovalo
pozadavky GDPR (cl. 28 GDPR),

- zajistit a dolozit, Ze zpracovani osobnich Udajli je provadéno v souladu s GDPR (¢l. 24 GDPR).

Povinnosti zpracovatele (externi firma)

- zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 nafizeni EU:

1. povinnost zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZenych pokyni spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby oprdvnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mléenlivosti;
3. povinnost pfijmout vSechna opatieni poZzadovana podle ¢l. 32 naftizeni;

4. povinnost dodrZovat podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele;
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5. povinnost zohledriovat povahu zpracovdni a byt spravci ndpomocen, jde-li o zadosti ¢lovéka, jehoz
osobni Udaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32 aZz 36
natizeni;

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni Udaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit
kopie);

8. povinnost poskytovat sprdvci informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény pfislusné
povinnosti a povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.

Smlouva o poskytovani pracovnélékaiské sluzby

Podle ustanoveni § 54 zakona ¢. 373/2011 Sb (Zakon 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich
sluzbach) je zaméstnavatel pro vykon prdce na svych pracovistich povinen, jde-li o prace, které jsou
zafazené podle zakona o ochrané verejného zdravi do kategorie prvni, druhé, druhé rizikové, treti
nebo ¢tvrté anebo je soucasti prace Cinnost, pro jejiz vykon jsou podminky stanoveny jinymi pravnimi
predpisy, uzavfit pisemnou smlouvu o poskytovani pracovnélékarskych sluZzeb s poskytovatelem
pracovnélékarskych sluzeb (viz Pfiloha ¢. 12 — Smlouva o poskytovani pracovnélékarské sluzby).

Ochrana osobnich udajti a ucetni doklady

U&etni doklady (faktury) jsou dokumenty obsahujicim osobni Gdaje, na které se GDPR vztahuje.
U&etni jednotky jsou povinny uchovdvat Uéetni zdznamy pro Gcely vedeni U&etnictvi po zdkonem
stanovenou dobu (zakon o tGcetnictvi), jedna se tedy o zpracovani osobnich udaju.

Pro zabezpeceni téchto osobnich Gdajl je nezbytné, aby:

* pfi praci s ucetnimi doklady se postupovalo podle Smérnice pro obéh ucetnich doklada,

 doklady byly fadné ulozeny ve spisovné skoly, jejich vyzvedavani se fidilo Spisovym a skartacnim
radem,

* doklady byly fadné uloZeny v archivu Skoly a po zakonné I|h(té skartovany dle Spisového a
skarta¢niho radu.

Priklady ucetnich dokladu a jejich archivace:

+ UcCetni zavérky avyrocni zpravy po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého
se tykaji,

* ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, Uc¢tovy rozvrh, prehledy po dobu 5
let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji,

* Ucetni zdznamy, kterymi ucetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi, po dobu 5 let pocinajicich
koncem ucetniho obdobi, kterého se tykaji. Ucetni jednotka miZe jako Ucetni zdznamy pouZit
zejména mzdové listy, darflové doklady nebo jinou dokumentaci vyplyvajici ze zvlastnich pravnich
predpisu.

11.14 Zabezpeceni vypocetni techniky

Pro zajisténi ochrany osobnich Udajd jsou stanovena pravidla pro uzivani IT techniky ve Skole. Jedna
se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich
systém{, dat a software.

Pravidla pro uZivani vypocetni techniky

- uzivat osobnich pocitac¢d na zakladé osobni odpovédnosti

- stanovit odpovédnost spravcu IT

- uzivat PC pouze pro plnéni svych pracovnich povinnosti

- uzivat jen pocitacové programy ve vlastnictvi $koly a instalované spravcem IT
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- hlasit spravci IT nalezené zavady, potfebné opravy, tdrzbu nebo aktualizaci poéitacovych programd,
nalezeni viru, opakovana chybova hlaseni ¢i podezielé chovani PC

- provadét pravidelnou zalohu svych dat

- provadét vypnuti PC stanovenym zplisobem

PFi uzivani vypocetni techniky je zakazano:

- sdélovat nékomu své uzivatelské jméno a heslo do PC, do pocitacové sité a do Skolni matriky

- pfemistovat PC bez konzultace se spravcem IT

- zasahovat do instalace pocitacovych program(, ménit konfiguraci, pfikazové soubory nebo adresare
potiebné pro chod systému;

- instalovat ani mazat jakékoliv pocitacové programy, a to ani vlastnéné uzivatelem, volné Sititelné i
stazené z internetu;

- jakkoliv Sitit kterykoliv pocitacovy program a pouzivat ¢i poskytnout jakékoliv neopravnéné ziskané
prostredky (licenéni kédy, hardwarové klice) slouzici k ochrané pocitacovych program;

- provadét nezodpovédnou nebo dokonce zlomyslnou ¢innost na internetu (rozesilani spamd, Sireni
virll, pfetéZovani siti masivnim nebo trvalym downloadem ¢i uploadem nebo generovanim utokd na

webové sluzby ¢i databaze).

Ochrana osobnich tdaju

- zachovavat mlcenlivost o udajich obsazenych v souborech, v databazich ¢i v informacnich
systémech a o vSech dalSich skute¢nostech, o nichZ se dozvédi v souvislosti s vykonem prace v ramci
pracovniho poméru ve Skole; o téchto skutec¢nostech jsou povinni zachovavat micenlivosti po
skonceni pracovniho poméru préce ve skole.;

- skutecnosti chranéné skolskym zakonem (§ 28) a osobni Udaje zpracovavat jen se souhlasem
zaméstnavatele a za Ucelem, ktery zaméstnavatel stanovi (viz Smérnice na ochranu osobnich udajl
feditele skoly);

- pfi zpracovani dat, pokud je to mozné, neuvadét jména, ani jiné identifikacni udaje;

- zachovavat dlvérnost obsahu veskeré elektronické komunikace a obsahu databazi;

- byt si védomi, Ze poruseni vySe uvedenych povinnosti je zdvainym poruSenim pracovnich
povinnosti;

- byt si védomi, Ze zaméstnavatel je po nich opravnén vymahat pripadnou skodu, kterou porusenim
vySe uvedenych povinnosti zplsobi.

Forma zajisténi

- Smérnice reditelky skoly k vyuZivani vypocetni techniky ve skole

- Skoleni a pisemné pouceni zaméstnanct Skoly

- pouceni zaku Skoly

- pracovni naplné zaméstnanc( (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...)
- pravidelna kontrola dodrZovani stanovenych pravidel

11.15 Poskytovani dotaci z operacnich programti

Zpracovavani osobnich udajl pfi realizaci poskytovani dotaci:

- dotacdni fizeni = podana Zadost, kontrola ¢erpdni, ukonceni projektu,

- monitoring projektl = ¢erpani financénich prostredkad,

nema vyslovnou oporu v zakoné (Pfiloha ¢. 13 - Stanovisko ¢. 2-2016 UOOU).
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Vyjimka

Vyjimku Ize spatfovat v ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady
¢.1303/20131, podle kterého je mimo jiné mozné zpracovavat osobni Udaje osob podpofenych z
dotace, které se uchovavaji a zaznamenavaiji v pocitacovych systémech o kazdé operaci nezbytné pro
realizaci ¢erpani dotace.

Souhlas subjektu udaja

V pripadech, které neodpovidaji vyse uvedené vyjimce, je tfeba zajistit souhlas subjektu udaji se
zpracovanim jeho udaju pro ucely shromazdovani udajli nezbytnych:

- pro zpracovani zadosti o dotaci,

- pro Ucely zadani o dotaci, pfipadné

- pro Ucely spojené s cerpanim prostredk( z dotace

na celou dobu zpracovavani osobnich Udaja (véetné archivace vyZzadované unijnimi predpisy).

11.16 Pracovni naplné

Pedagogicti pracovnici

e Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat miéenlivost a chranit pred zneuzitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zak(i a studentl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

e Pti praci se skolni matrikou a dal$imi dokumenty Skoly, které obsahuji osobni Udaje déti/zakl a
jejich zadkonnych zastupcl bude postupovat v souladu se Smérnici reditele Skoly k ochrané
osobnich tdajd a Spisovym a skarta¢nim radem $koly. Radné dba na aktualizaci i zalohovani dat
ze Skolni matriky.

e Je si védom, Ze poruSeni vySe uvedenych povinnosti je zdvainym porusenim pracovnich
povinnosti.

Nepedagogicti pracovnici

e Zaméstnanec se zavazuje, ze bude zachovdvat mlcenlivost o vSech skutecnostech, které se
dozvédél v souvislosti s vykonem své prace a které maji zstat v zajmu zaméstnavatele utajeny.
Touto povinnosti miéenlivosti je zaméstnanec vazan nejenom po dobu trvani pracovniho
poméru, ale i po jeho skonceni (nejméné 1 rok).

e Pfi uklidu prostor (uklizecka), kde je umisténa spisovna a archiv skoly, je zakdzano manipulovat
s dokumenty Skoly.

e Je si védom, Ze poruSeni vySe uvedenych povinnosti je zdvainym porusenim pracovnich
povinnosti.

e Je si védom, Ze zaméstnavatel je po ném oprdvnén vymahat pfipadnou skodu, kterou porusenim
vySe uvedenych povinnosti zplsobi.

Pracovnici s vypocetni technikou

e Zachovava mléenlivost o udajich obsazenych v souborech, v databazich ¢i v informacnich
systémech a o vsech dalsich skutec¢nostech, o nichZ se dozvédi v souvislosti s vykonem prace v
rdmci pracovniho poméru ve Skole; o téchto skutecnostech jsou povinni zachovavat miéenlivosti
po skonceni pracovniho poméru préce ve skole.

e Zachovava micenlivost o osobnich Udajich, véetné Udaju citlivych, a o bezpecnostnich opattenich,
jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpeceni téchto udaja.

21



ZAKLADNI SKOLA CHOLTICE,

okres Pardubice

e SkutecCnosti dané skolskym zdkonem (§ 28) a osobni Udaje zpracovavat jen se souhlasem
zaméstnavatele a za ucelem, ktery zaméstnavatel stanovi (viz Smérnice na ochranu osobnich
udaja reditele skoly).

e  Ptizpracovani dat, pokud je to mozné, neuvadi jména, ani jiné identifikacni udaje.

e Zachovava dlvérnost obsahu veskeré elektronické komunikace a obsahu databazi.

e Je si védom, Ze poruSeni vySe uvedenych povinnosti je zavainym porusenim pracovnich
povinnosti.

e Je sivédom, Ze zaméstnavatel je po ném opravnén vymahat pripadnou Skodu, kterou porusenim
vySe uvedenych povinnosti zplsobi.

Povérenec pro ochranu osobnich tdajt

e Monitoruje soulad zpracovani osobnich Udajl s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni EU.

e Sleduje vyvoj souvisejici legislativy.

e Poskytuje poradenstvi spravclim, zpracovatellm a jejich zaméstnanclim, ktefi se podili na
zpracovani osobnich udaja.

e Provadiinterni audity na ochranu osobnich udajl ve skole.

e Skoli zaméstnance k problematice ochrany osobnich tdaj(.

e Zajistuje kontakt mezi $kolou a dozorovym orgdnem (Ufad pro ochranu osobnich tdaja).

e Zajistuje kontakt mezi skolou a subjektem Udajd (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci) v oblasti
ochrany osobnich udaju.

11.17 Skolska rada

Ochrana osobnich udajti skolska rada

Podle § 168 skolského zakona je feditelka Skoly povinna umoznit Skolské radé ptistup k informacim
o skole, zejména k dokumentaci Skoly. Informace chranéné podle zvlastnich pravnich predpist
poskytne teditelka Skoly Skolské radé pouze za podminek stanovenych témito zvlastnimi pravnimi
predpisy. Poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim tim neni dotéeno.
Témito zvlastnimi pravnimi predpisy je nyni nafizeni EU 679/2016 ze dne 27. 4. 2016, obecné nafizeni
na ochranu osobnich udaju.

Zasady pro praci s informacemi o Skole:

- feditelka Skoly poskytuje skolské radé informace o Skole v agregované podobé (pocty zakd, pocty
pedagogd, ...),

* objevi-li se pfi jednani Skolské rady osobni Udaje, upozorni feditelka Skoly ¢leny Skolské rady na
povinnost zachovavat mlcenlivost o téchto udajich,

- vystupy ze Skolské rady (zaznamy z jedndni) nesmi obsahovat osobni Udaje Zak{, jejich zakonnych
zastupcul a zaméstnanci skoly.

11.18 Skolni jidelna

Ochrana osobnich udajti skolni jidelna

Skolni jidelna se p¥i ochrané osobnich udaji Fidi viemi dokumenty $koly (spisovy a skartaéni Fad,
organizacni fad, pracovni naplng, ...).

Poskytovani Skolniho stravovani je poskytovano na zédkladé § 119 zakona skolského zakona. Jedna se
o zdkonné zpracovani osobnich udajl dle ¢lanku 6 nafizeni EU, neni proto nutny informovany souhlas
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zakl a zdkonnych zastupcd zaka. Podminkou je, aby tUdaje byly poskytovany v rozsahu v nezbytném
pro zabezpeceni Skolniho stravovani.

Pozaduje-li skolni jidelna dalSi osobni informace (napriklad ucet rodic uvedeny v informacnim
systému k evidenci obédU ve Skolni jidelné), je nezbytny informovany souhlas.

Vedouci $kolni jidelny odpovida za kontrolu tdajti ve smlouvach skolni jidelny:

- rozsah, ucel a doba zpracovani osobnich udaju,

- pfistup tretich osob k osobnim udajlim v systémech,

- zda smlouva odpovida zaméru predchazet pripadnému nezakonnému zpracovani osobnich udaja
(ndpravna opatreni, sankce),

- zda dostatecné upravuji pravo sSkoly omezit, pfipadné zakazat poskytovani pfedanych osobnich

Udaja tretim osobam,

- zda dostateéné zamezuji zpracovani osobnich Udaju jinak, nez je v zajmu Skoly, potaZmo v zajmu

subjektu udaja,

- zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 nafizeni EU:

1. povinnost zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZenych pokyni spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby oprdvnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mlcenlivosti;

3. povinnost pfijmout vSechna opatieni poZzadovana podle ¢l. 32 naftizeni;

4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele;

5. povinnost zohledniovat povahu zpracovdni a byt spravci ndpomocen, jde-li o zadosti ¢lovéka, jehoz

osobni Udaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci napomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32 az 36

natizeni;

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni Udaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit

kopie);

8. povinnost poskytovat sprdvci informace potfebné k dolozeni toho, Zze byly splnény pfislusné

povinnosti a povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.

12. Odpovédnost skoly jako spravce osobnich udaja (¢l. 24 a 25 nafizeni)

Skola, zastoupend Feditelkou $koly, jako spravce osobnich UGdajdi nese odpovédnost za to, e
zpracovava osobni Udaje déti, zak(, jejich zakonnych zastupcl a zaméstnancll v souladu s nafizenim
EU. Tuto odpovédnost nelze prenést na nékoho jiného. Skola jako spravce osobnich Gdajd ma
zpracovany prehled osobnich udajha, které zpracovdva na zdkladé zakona a které na zakladé
informovaného souhlasu, viz kapitola 2. Skola ma stanovena technickd a organizaéni opatfeni
k ochrané osobnich Gdajd, viz kapitola 11. Skola zpracovava pouze takové osobni Gidaje, jeZ jsou pro
jeji Cinnost nezbytné a také po nezbytné nutnou dobu.

13. Odpovédnost zpracovatele osobnich tudaja (¢l. 28 a 29 nafizeni)

Skola jako spravce mé uzavienu pisemnou smlouvu se zpracovateli osobnich Udajd, ktera obsahuje
povinné nalezitosti pfi zpracovani osobnich udaji zaméstnancl skoly. Jedna se o:

1. povinnost zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé doloZenych pokyni spravce;

2. povinnost zajistit, aby se osoby oprdvnéné zpracovavat osobni Udaje zavazaly k mléenlivosti;

3. povinnost pfijmout vSechna opatfeni pozadovana podle ¢l. 32 nafizeni (rizika spojend se
zpracovanim osobnich udajt);

4. povinnost dodrzovat podminky pro zapojeni dalSiho zpracovatele;
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5. povinnost zohledriovat povahu zpracovdni a byt spravci ndpomocen, jde-li o zadosti ¢lovéka, jehoz
osobni Udaje jsou zpracovavany;

6. povinnost byt spravci ndpomocen pfi zajistovani souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z ¢l. 32 aZ 36
nafizeni (rizika spojena se zpracovanim osobnich udajt);

7. povinnost v souladu s rozhodnutim spravce osobni Udaje vymazat nebo vratit spravci (a znicit
kopie);

8. povinnost poskytovat sprdvci informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény pfislusné
povinnosti a povinnost umoznit spravci provadét audity ¢i inspekce.

Ve vsech zaleZitostech ochrany osobnich udaji je zpracovatel podfizen sprdvci osobnich
udaja.

Viz kapitola 11.10

14. Zaznamy o ¢innostech zpracovani (cl. 30 naftizeni)

Skola jako spravce vede v dokumentaci $koly pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji i elektronické
zaznamy) o ¢innostech zpracovani.

Zaznamy o ¢innostech zpracovani predstavuji do jisté miry nahradu za oznamovaci povinnost, kterd
byla Obecnym natizenim zruSena. Spravce a zpracovatel, pokud se na né nevztahuje vyjimka
z povinnosti vést zdznamy o Ccinnostech zpracovani, jsou povinni vést zdznamy s urcitymi
informacemi. Tyto zdznamy ndsledné umozni spravci prokdzat soulad zpracovdni s Obecnym
nafizenim. Viz kapitola 11.

15. Ohlasovani pfipadli poruseni zabezpeceni osobnich udajli dozorovému

uradu cl. 33 a 34 narizeni

Jestlize kterdkoliv ze zUcastnénych stran (spravce, zpracovatel, subjekt Udajd) ziska podezreni, Ze je
poruseno zabezpeceni osobnich Udajl, je postup nasledujici:

1. lhned o tom informuje reditelku Skoly a povérence k ochrané osobnich udaja.

2. Reditelka $koly a povéfenec pro ochranu osobnich udaji zhodnoti, zda doslo k poruseni
zabezpeceni osobnich Gdajd dle ¢lanku 33 a 34 nafizeni.

3. Reditelka $koly a povéfenec pro ochranu osobnich Gdajd zjisti povahu a zévaznost daného poruseni
zabezpeceni osobnich Udajl a jeho dUsledky a nezadouci Ucinky pro skolu.

4. V ptipadé potvrzeni bezodkladné, nejpozdéji do 72 hodin, informuji dozorovy orgén (Utad na
ochranu osobnich udaju).

5. V ptipadé pochybnosti, zda doslo/nedoslo k poruseni zabezpeceni osobnich tdajl je vidy vznesen
dotaz na dozorovy organ.

6.V pripadé, Ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich udajl, oznami tuto skute¢nost reditelka Skoly
subjektu udajl (zak, zakonny zastupce, zaméstnanec).

7. Reditelka $koly a povéfenec pro ochranu osobnich udajii na zikladé doporuceni dozorového
organu ucini takova opatfeni, aby nedochazelo k dalSimu porusovani zabezpeceni osobnich udaja.
16. Jmenovani povérence pro ochranu osobnich tdajt ¢l. 37 az 39 nafizeni
Reditelka $koly jmenuje povéience pro ochranu osobnich tdaji dle €l. 37 nafizeni.

Predpoklady pro ¢innost povérence

* profesni kvalita,

* odborna znalost prava,

* praxe v oblasti Skolstvi, znalosti o vnitfnich predpisech Skoly.
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Reditelka $koly jmenuje povéfence jako:

* fyzickou osobu na zdkladé pracovni smlouvy,

* fyzickou osobu na zdkladé dohody o pracovni ¢innosti,

* externi spolupracujici osobu na zdkladé smlouvy,

* pravnickou osobu (advokdtni kancelar).

Zasady pro c¢innost povérence jsou soucasti pracovni smlouvy.

Povérenec pro ochranu osobnich Gdaji musi byt dostupny a k dispozici spravci a zpracovateli, ale
i subjektiim udaju a dozorovému uradu. Kontaktni Gdaje na povérence jsou uvedeny:
- webové stranky skoly,

- Uredni deska zrizovatele,

- nasténka skoly ...

Postaveni povéfence pro ochranu osobnich udaju

e Povéfenec je ndpomocnou osobou skole pfi praci s osobnimi udaji.

e Povérenec je pfimo podfizen fediteli Skoly.

e Povérenec ma pristup ke vSem dokumentlm a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni ukold.

e Povéfenec spolupracuje s dozorovym Gfadem (Ufad pro ochranu osobnich tGdajd) a je kontaktni
osobou pro tento dozorovy Urad a subjekty udajd, ktefi se na ného mohou obracet ve viech
zéleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav a
povinnosti.

e Povérenec plni své povinnosti a ukoly nezavislym zplsobem, neni v konfliktu zajm0 (pfiklad
konfliktu zdajma: reditel skoly, IT technik, mzdova ucetni, ...)

e Povérenci nejsou udileny zadné pokyny tykajici se plnéni jeho Ukoll podle nafizeni, pro plnéni
svych ukold nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zplsob vykonu povinnosti

e Povérenec je dostupny spravci (skole) i subjektim udajl (zaméstnanci, Zaci, zdkonni zastupci
7akl) osobné i pomoci komunikaénich prostredk

e Povéfenec nenese osobni odpovédnost za nedodrZovani GDPR, pravni soulad v oblasti ochrany
dat je odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni vazana radou
nebo stanoviskem povérence pfi ochrané osobnich udajl

e Povéfencem musi byt vidy jmenovana konkrétni osoba, a to i v pfipadé, Ze bude povérence
vykonavat externi pravnickd osoba (advokatni kancelar).

® Povérenec ziskava veskeré informace k ochrané osobnich Udajd vcas, aby mohl poskytnout
odpovidajici postupy a doporuceni.

Hlavni ukoly povérence

e monitorovat soulad zpracovani osobnich Udajl s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni EU,

e sledovat vyvoj souvisejici legislativy,

e poskytovat poradenstvi sprdvcim, zpracovatelim a jejich zaméstnanclim, ktefi se podili na
zpracovani osobnich udaji

provadét interni audity na ochranu osobnich udajl ve skole,

Skolit zaméstnance k problematice ochrany osobnich tudaju,

zajistovat kontaktu mezi $kolou a dozorovym organem (Urad pro ochranu osobnich Gdaja)
zajistovat kontaktu mezi Skolou a subjektem Udajl (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci) v oblasti
ochrany osobnich udaju
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Dalsi ukoly povérence

e seznamovat vedeni skoly a zaméstnance s pravnimi normami, které fesi problematiku ochrany
osobnich Udaji (GDPR),

e zpracovat novy prehled osobnich tUdaja ve Skole (ucel zpracovani, osobni a citlivé Udaje, zakonné
zpracovani, zpracovani se souhlasem, ...), udrZovat jeho aktudlnost,

e vést pisemné zaznamy (za pisemné se povazuji i elektronické zdznamy) o Cinnostech zpracovani,

e navrhovat organizac¢ni a technicka opatreni k zabezpeceni osobnich udaja ve skole, kontrolovat
jejich dodrzovani,

e ve spolupraci s feditelem skoly zpracovat novou smérnici k ochrané osobnich udajl podle nového
natizeni EU,

e navrhnout doplnéni o problematiku GDPR pro dalsi dokumenty skoly (Organizacni fad, Spisovy a
skartaéni Fad, Skolni fad, pracovni naplné, ...),

e zpracovat nové informované souhlasy pro zameéstnance, zakonné zdstupce a zaky,

e provést revizi formulara skoly s osobnimi Udaji (zda neobsahuji nadbytecné osobni idaje),

e kontrola smluv s externimi subjekty, které pracuji s osobnimi idaji skoly (externi ulozisté dat,
zpracovavani platg, ...),

e podilet se na ochrané osobnich Gdajl ziskavanych z kamerového systému skoly, konzultovat
smérnici feditele $koly k provozovéani kamerového systému s dozorovym organem (Ufad na
ochranu osobnich udaja),

e ohlasovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich Gdaji rediteli Skoly a dozorovému Gradu,

e pravidelné informovat zaméstnance, Zaky, zdkonné zastupce Zakl o ochrané osobnich udaju
(GDPR),

e ve spoluprdaci s vedenim skoly pravidelné kontrolovat dodrZzovani ochrany osobnich tdajd ve
skole,

e ve spolupraci s koordindtorem SVP zapracovat do $kolniho vzdélavaciho programu problematiku
prevence a vychovy k ochrané osobnich udajd,

e zpracovat ochranu osobnich Gdajd i ve vztahu k firmam (fakturace, smlouvy, ...)

® na vyzvani se Ucastnit porad skoly,

e (castnit se Skoleni ke zvySovani své Urovné odbornych znalosti pro ochranu osobnich udaj,

e ve spoluprdci s vedenim skoly vytizovat zZadosti o informace od subjektu Udaja (Zak, zakonny
zastupce zaka, zaméstnanec Skoly) véetné oprav osobnich udajd, vymazu osobnich udajd,
vznaseni namitek proti zpracovani osobnich udaja.

17. Poruseni povinnosti micenlivosti

Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mlicenlivosti, bude to zaméstnavatel povaZovat za
poruseni pracovni kdzné zvlast hrubym zplsobem a muzZe se zaméstnancem okamZzité rozvazat
pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

lestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zverejni, sdéli, zpfistupni, jinak
zpracovava nebo si pfFisvoji OU, které byly shromaidéné v souvislosti s vykonem vefejné moci,
vystavuje se nebezpedi trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zdkona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zakonik - Neopravnéné nakladani s OU.

Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost mléenlivosti
tim, Ze neopravnéné zverejni, sdéli nebo zptistupni tieti osobé OU ziskané v souvislosti s vykonem
svého zaméstnani.

Priloha ¢. 14 - Vytykaci dopis — poruseni povinnosti ml¢enlivosti
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18. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu idaji podle ¢lankd 13 a 14 a veskera sdéleni a Ukony podle ¢lanku 15
aZz 22 a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a Cini bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti podané
subjektem udajd zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, zejména protoze se opakuji, mize reditelka
Skoly rozhodnout o ulozeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou
nedlvodnost doklada spravce. V takovém pripadé se vyse poplatku fidi sazebnikem uUhrad za
poskytovani informaci dle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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Pfriloha ¢. 1
Informovany souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Jako zdkonny zastupce davam svlj souhlas Zakladni skole Choltice, okres Pardubice (dale jen "Skole")
ke shromazdovani, zpracovavani a evidenci osobnich Udajid a osobnich citlivych Udaji o mém
ditéti nar. ve smyslu
evropského nafizeni GDPR a smérnice Skoly ke GDPR.

Svij souhlas poskytuji pouze pro zpracovani téch osobnich Gdajd, které jsou nezbytné pro praci Skoly
a v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného ucelu:

1. Organizovani mimoskolnich akci a zahranicnich zajezdd, slevenky na hromadnou jizdenku (seznamy

zaku).

. Organizovani soutézi a olympiad (seznamy zaka).

. Informace pro spolek — klub pratel skoly (seznamy zakonnych zastupct).

.Jména osob, které budou odvadét dité z materské Skoly, Skolni druZiny (jméno a pfijmeni osoby).

. Kontakt na zdkonné zastupce pro ucely organizace vychovy a vzdéldvani ve skole (e-mail, telefonni

Cislo).

6. Kontakt na zakonné zastupce — neni-li shodny s adresou ditéte (jméno, ptijmeni, adresa, telefonni
Cislo).

7. Fotografie za Ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakd o studium na dané Skole (fotografie zZaka
s vysvétlujicim komentarem).

8. Pisemnosti a jiné projevy osobni povahy zdka za ucelem prezentace a propagace Skoly
a informovani o aktivitach Skoly (slohové prace, vytvarné prace, hudebni vystoupeni s vysvétlujicim
komentarem).

9.(doplnitdleRF yS 3.A (dzr OS

Souhlas poskytuji na skolni rok ................... a na zakonem stanovenou dobu nezbytnou
pro jejich zpracovani, védecké ucely a archivnictvi. Souhlas poskytuji pouze skole, ktera bez zakonem
stanovenych pfipadl nesmi tyto osobni a citlivé osobni Udaje poskytnout dalsim osobam a uradim

a musi tyto Udaje zabezpecit pfed neopravnénym nebo nahodilym pfistupem a zpracovanim, pred

zmeénou a znicenim, zneuzitim ¢i ztratou.

Byl jsem poucen o svych pravech, zejména o svém pravu tento souhlas kdykoli odvolat a to

i bez udani ddvod(, o pravu pfistupu k témto udajlim, pravu na jejich opravu, o tom, Ze poskytnuti

osobniho udaje je dobrovolné, pravu na sdéleni o tom, které osobni uUdaje byly zpracovany

a k jakému ucelu. Déle potvrzuji, Ze jsem byl poucen o tom, Ze pokud zjistim nebo se budu domnivat,

Ze spravce nebo zpracovatel provadi zpracovani jeho osobnich udaju, které je v rozporu s ochranou

soukromého a osobniho Zivota subjektu udaji nebo v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni

udaje nepresné s ohledem na ucel jejich zpracovani, mohu pozadat uvedené instituce o vysvétleni,
poZadovat, aby spravce nebo zpracovatel odstranil takto vznikly stav. Zejména se mizZe jednat

o blokovani, provedeni opravy, doplnéni nebo likvidaci osobnich udaja.

U b WN

Vv dne
Jméno zdkonného zastupce a podpis
Jméno zdkonného zastupce a podpis
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okres Pardubice
Priloha ¢. 2 - Informace o ochrané osobnich udaji pro zaky 1. stupné

Informace o ochrané osobnich Gdaji pro Zaky 1. stupné
(Viz leték UOOU Osobni udaje - kli¢ k Tvému soukromi)

Osobni udaje

Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Tvém soukromi a mohou ¢asto prozradit vice, nez si
prejes!

Osobni a citlivé udaje informuji:

* 0 Tvé osobé

+ 0 Tvém jméné a pfijmeni

+ 0 adrese, kde bydlis

+ o datu, kdy ses narodil(a)

+ 0 Tvych zdlibach

- o Tvych vlastnostech a ndzorech
- 0 Tvé rodiné

- o skole, do které chodis

+ o krouzZcich, které navstévujes

+ 0 Tvych kamardadech

+ 0 Tvém zdravi

* 0 Tvé vife a naboZenstvi

a dals$im

Zasady pro praci s osobnimi udaji

* Neprozrazuj cizim lidem své osobni udaje

+ Chran vlastni soukromi, respektuj soukromi druhych

* Nevi$ si rady? Omezuje nékdo Tvé soukromi? Porad'se s rodi¢i nebo ve skole

Ochrana soukromi ve virtualni realité

- Bez svoleni rodi¢li neposkytuj své osobni Udaje.

+ Nedomlouve;j si schlizku s nékym, koho znas jen z on-line komunikace.

* Neposilej cizim osobam své fotografie.

+ Neodpovidej na vzkazy a dotazy, které v Tobé vyvoldvaji nepfijemné pocity.

+ Nikomu kromé rodi¢li neddvej hesla ke svému pocitaci a aplikacim, které pouZzivas.
- Nevér kazdé informaci, kterou na internetu ziskas.

Mobilni telefony ve Skole

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznam( osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu
s obcanskym zakonikem (§ 84 a § 85).
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okres Pardubice
Priloha ¢. 3 - Informace o ochrané osobnich udajl pro zaky 2. stupné

Informace o ochrané osobnich Gdaji pro Zaky 2. stupné
Viz letdk UOOU Osobni tdaje - kli¢ k Tvému soukromi

Ochrana osobnich udajt je véci kazdého a kaZzdy na ni ma pravo!

Urad pro ochranu osobnich tdaja

* provadi dozor nad dodrZzovanim zakonem stanovenych povinnosti pfi zpracovani osobnich udaju;

* pfijima podnéty a stiznosti na poruseni zakona;

- poskytuje konzultace v oblasti ochrany osobnich Gdaju;

- pfipominkuje navrhy zakona a dalsich pravnich predpist.

Osobni udaje

Osobni udaje jsou informace, které vypovidaji o Vasem soukromi a mohou casto prozradit vice, nez si
prejete, aby bylo znamo.

Osobnim udajem je jakykoli udaj, ktery se tykd Vasi osoby, tedy napf.:

* jméno a prijmeni,

- adresa bydlisté,

- datum narozeni, rodné Cislo,

+ informace o Vasich zalibach a zvyklostech,

* informace o Vasich majetkovych pomérech,

* jaky je Vas Zivotni styl,

- jaké jsou Vase vztahy k dalSim lidem.

Citlivé udaje

Zvlastni kategorii osobnich udajl jsou citlivé Gdaje. Vypovidaji o:

* narodnostnim, rasovém nebo etnickém plvodu,

* politickych postojich,

- Clenstvi v odborovych organizacich,

* naboZenstvi a filozofickém presvédceni,

* zdravotnim stavu,

- sexualnim Zivoté,

- jedinecnych biologickych rysech (tzv. biometrické Udaje — otisk prstu, obraz sitnice aj., genetické
charakteristiky).

lejich zneuZitim mazZe byt naruseno Vase soukromi zvlast citelné.

Chrarite své soukromi i na internetu!

- Rozmyslete si, zda zverejnite své osobni Udaje.

* Hesla a pfistupové kddy nikomu nesdélujte (ani kamaraddam).

- Nevérte kazdé informaci, kterou na internetu ziskate.

+ Pozor na informace o mistech a trasidch, kde se pravidelné pohybujete, nebo o odjezdu na
dovolenou.

* Pfi pouzivani webové kamery budte opatrni.

- Pamatujte — co jednou zvefejnite na socidlnich sitich a internetu, to uz nikdy zcela neodstranite.
Mobilni telefony ve Skole

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je
v rozporu s ob¢anskym zakonikem (§ 84 a § 85).

31



ZAKLADNI SKOLA CHOLTICE,

okres Pardubice
Priloha ¢. 4 - Informace o ochrané osobnich Udaji (GDPR) - zakonni zastupci
Informace o ochrané osobnich tdajti (GDPR) - zakonni zastupci

1. Obecné nafizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich Udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU. Skola je povinna se timto nafizenim Fidit.

Cilem je hajit prava Zaka a jejich zdkonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

2. Duivody zpracovani osobnich tdaju

Osobni udaje se mohou ve skole zpracovavat pouze:

* na zakladé pravniho ptredpisu nebo

* na zakladé souhlasu Zak(, zakonnych zastupcl zaka.

Reditel $koly diisledné zakazuje predavani osobnich Gdajd zakd tietim osobam soukromého prava
(nabidky pomucek, knih, aktivit pro zaky).

2.1 Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zdkona

- Skolni matrika,

* doklady o pfijimani déti, zakd, studentd a uchazecll ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

* tridni kniha,

+ zaznamy z pedagogickych rad,

* kniha Uraz( a zaznamy o Urazech déti, Zak( a student(, poptipadé lékarské posudky.

2.2 Osobni Udaje zpracovavané podle zvlastnich zdkond

* podnéty pro jedndni OSPOD, prestupkové komise,

* podklady Zakd pro vySetreni v PPP,

* hldseni trestnych ¢ind, neomluvena absence,

* Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy zakl na mimoskolnich akcich a zahraniénich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiadach,

* seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pfritel skoly,

* jména osob, které budou odvadét dité z mateiské skoly, skolni druziny,

* kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakd o studium na dané skole,

* zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél zak{ na vystavach a prehlidkach,

+ zaznamy z kamerového systému sSkoly pofizované za ucelem bezpecnosti zakl a ochrany jejich
majetku.

3. Podepsani informovaného souhlasu

Tridni ucitelé predaji zakonnym zastupciim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi
souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich tdaju.

4. Prava zakut a zakonnych zastupct

Pravo na to byt informovadn o zpracovani jeho osobnich Udajd. Tim se rozumi pravo na urcité
informace o zpracovani jeho osobnich udaju.

Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaja, které se ho tykaiji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udaj, naptiklad skolni
matriky.
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Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tdajl. Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani
udajti, napfiklad skolni matriky.

Zadost subjektu Gdajd vytizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
pripadech do 2 mésicl.

Informace poskytnuté zakim a zakonnym zastupclm Z3ak( se poskytuji a Cini bezplatné. Pouze v
pripadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem Udaji zjevné nedlivodné nebo nepfimérené, zejména
protoZe se opakuji, mize reditel skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout
zadosti vyhovét. Zjevnou nedivodnost dokldda spravce. V takovém pripadé se vySe poplatku fidi
sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu
k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udajt

Skola ma vytvofeny systém pro zabezpe&eni ochrany osobnich tdaja:

* uloZeni dokument( podle spisového a skartac¢niho radu,

* nové vytvorena funkce povérence pro ochranu osobnich udaji (Data Protection Officer), ktery
provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tdaju ve skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou skolni matriku,

* shromazdovani pouze nezbytnych osobni Gidaje (napfiklad seznam Zak( bez rodnych cisel),

* jiz nepotrebné udaje skartovat,

* zachovavat miéenlivost o udajich,

* neposkytovat Udaje osobam mimo vychovné vzdéldvaci proces,

- Skolni fad obsahuje pravidla o ochrané osobnosti ve skole,

* stanoven Ucel a zpUsob provozovani kamerového systému,

* ochrana osobnich udaju pfi praci s IT technikou.

6. Povéienec pro ochranu osobnich udaja

Skola jako ,organ verejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, 74ka a studentd = $kola
musi jmenovat povérence pro ochranu osobnich Udajl. Povérence pro ochranu osobnich udaju
jmenuje reditel Skoly. Povérenec pro ochranu osobnich Gdaji musi byt dostupny a k dispozici i Zaklim
a zdkonnym zastupclm zakd. Ve spolupraci s vedenim skoly vytizuje Zadosti o informace od zak( a
zakonnych zastupcll Zak( vcetné oprav osobnich Gdajd, vymazu osobnich Gdajd, vznaseni namitek
proti zpracovani osobnich udaja.
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Priloha ¢. 5 - Informace o ochrané osobnich Udaji (GDPR) — zaméstnanci
Informace o ochrané osobnich udajt (GDPR) — zaméstnanci

1. Obecné nafizeni

Obecné nafizeni

Obecné nafizeni na ochranu osobnich Udaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je
ucelenym souborem pravidel na ochranu dat v EU.

Cilem je hajit co nejvice prava obcan(l EU proti neopravnénému zachdzeni s jejich daty a osobnimi
udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty déje.

GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazduje nebo zpracovava osobni Gdaje Evropan, tedy i skol.
GDPR zaéne v celé EU platit jednotné od 25. kvétna 2018. V Cesku tak nahradi sou€asnou pravni
Upravu ochrany osobnich Udaji v podobé smérnice 95/46/ES a souvisejici zakon ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaju.

Obecné nafizeni a zakon

Doposavad pro ochranu osobnich tGdaji platil zdkon €. 101/2000 Sb., nyni se fidime nafizenim EU.
Pokud jde o stanoveni prav a povinnosti, neni mezi nafizenim a zdkonem rozdil, oba dva pravni
predpisy pfimo adresatim stanovuji povinnosti a prava.

Dalsi pravni normy zabyvajici se ochranou osobnich tdaju

Zdkon ¢. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik

§84

Zachytit jakymkoli zplsobem podobu clovéka tak, aby podle zobrazeni bylo moziné urcit jeho
totoznost, je mozné jen s jeho svolenim.

Zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
§ 68
Ukladani dokument

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon

§28

Dokumentace skol a Skolskych zafizeni

Povinnosti pedagogickych pracovniki

§22b

Pedagogicky pracovnik je povinen zachovdvat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zak(l a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku,

Zdkon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prdce

§ 303 odst. 2 pism. b)

(2) Zaméstnanci uvedeni v odstavci 1 jsou dale povinni

b) zachovavat micenlivost o skutecnostech, o nichZ se dozvédéli pfi vykonu zaméstnani a které v
zajmu zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam; to neplati, pokud byli této povinnosti zprosténi
statutarnim organem nebo jim povérfenym vedoucim zaméstnancem, nestanovi-li zvlastni pravni
predpis jinak,

34



ZAKLADNI SKOLA CHOLTICE,

okres Pardubice

2. Nové pristupy a povinnosti

Novy pristup k ochrané osobnich udaijti

Lze hovotit o dvou novych pristupech, na kterych je Obecné nafizeni zalozeno. Novymi pfistupy jsou:
- princip odpovédnosti spravce (skoly) a

- pfistup zaloZeny na riziku.

Princip odpovédnosti znamena odpovédnost skoly za dodrzeni zdsad zpracovani, které jsou uvedeny
v ¢lanku 5 odst. 1 Obecného nafizeni a zaroven musi spravce byt schopen tento soulad dolozit.
Pristup zaloZeny na riziku znamena, Ze Skola musi pfihlizet k pravdépodobnym rizikim pro prava
a svobody fyzickych osob a tomu musi pfizpUsobit i zabezpeceni osobnich udaju.

Novinky v ochrané osobnich udajt

- zavedeni institutu povérence pro ochranu osobnich tdaja (DPO) dle ¢l. 37 - 39 nafizeni,

- Uprava postupu, jakym se mulzZe subjekt Gdaju (zaméstnanec, zdkonny zastupce, ...) obracet
na spravce Ci zpracovatele,

- pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich adajd dle ¢l. 21 nafizeni,

- rozsifeni dlvod(, pro které je moiné poZadovat po spravci omezeni zpracovani Udaja dle ¢l. 18
narizeni,

- vyslovna Uprava tzv. ,prava byt zapomenut“ v ¢l. 17 odst. 2 nafizeni,

- ohlasovani pfipadd poruseni zabezpeceni osobnich Udajl dozorovému uUradu a subjektu Udajl
za podminek uvedenych v ¢l. 33 a 34 nafizeni.

3. Nejdulezitéjsi pojmy

Zpracovani osobnich udajt

Zpracovanim je jakakoli operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich udajd,
ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postupl, jako je shromazidéni,
zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani,
nahlédnuti, pouziti, zpristupnéni prfenosem, Sifeni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni, sefrazeni Ci
zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni.

Zpracovani ve smyslu Obecného nafizeni vSak nelze chdpat jako jakékoli naklddani s osobnim udajem.
Zpracovani osobnich Udaja je nutné povaZzovat jiz za sofistikovanéjsi cinnost, kterou spravce s
osobnimi Udaji provadi za uréitym ucelem a z urcitého pohledu tak ¢ini systematicky. Pro nakladani s
osobnimi Udaji zplsobem, ktery neni zpracovanim, poskytuje ochranu napt. zdkon ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zadkonik. Obecnym nafizenim se tak jako sprdvci fidi pouze subjekty, které osobni udaje
zpracovavaji ve smyslu definice zpracovani.

Osobni udaje

Osobni udaje jsou ve stavajici smérnici z roku 1995 iv GDPR definovany jako veskeré informace
vztahujici se k identifikované ¢i identifikovatelné fyzické osobé.

Mezi obecné osobni Udaje fadime:

* jméno,

* pohlavi,

- vék a datum narozeni,

- osobni stav,

*IP adresu a

* fotograficky zaznam.
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Vzhledem k tomu, Ze se GDPR vztahuje i na podnikajici fyzické osoby, fadime mezi osobni udaje
i tzv. organizacni Udaje, kterymi jsou:

- e-mailova adresa,

* telefonni Cislo,

* rGzné identifikacni Udaje vydané statem.

Citlivé udaje

Citlivé Udaje jsou zvlastni kategorii osobnich udajd, jimiz jsou udaje:

* 0 rasovém (i etnickém plvodu,

* politickych nazorech,

* naboZenském nebo filozofickém vyznani,

* ¢lenstvi v odborech,

* 0 zdravotnim stavu,

* sexualni orientaci a

* trestnich deliktech ¢i pravomocném odsouzeni.

Do kategorie citlivych Udaji nafizeni nové zahrnuje:

- genetické, biometrické Udaje a

* osobni Udaje déti.

Zpracovani citlivych osobnich Udajl podléhd mnohem pfisnéjSimu reZzimu, neZ je tomu u obecnych
udaja.

Spravce

Spravcem je organ verejné moci (Skola, Skolské zatizeni), kterd sam nebo spolecné s jinymi uréuje
Ucely a prostiedky zpracovani osobnich Gdajl (Pravni subjekt vykonavajici ¢innost skoly).

Zpracovatel

Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt,
ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce na zakladé doloZitelnych pokynu.

Pfijemce

Pfijemcem je fyzickd nebo prdvnickd osoba, orgdn verejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym
jsou osobni Gdaje poskytnuty, at uzZ se jedna o tfeti stranu, ¢i nikoli. Av3ak organy verejné moci, které
mohou ziskavat osobni Udaje v souladu s pradvem, se za pfijemce nepovazuji. Pfijemcem muze byt
také zpracovatel, ktery pro spravce osobni Udaje zpracovava (typicky provozovatel informacnich
systémf).

Subjekt udaji

Fyzickd osoba (dité, zak, student, zdakonny zdstupce), kterou lze pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urdity identifikator, naptiklad jméno, identifikacni Cislo, lokaéni Gdaje, sitovy
identifikdtor nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické, psychické,
ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby.

4. Obecné zasady a pravni divody zpracovani

Obecné zasady

PFi prdci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci Skoly fidi témito obecnymi zasadami:
Zdkonnost

Zpracovani osobnich Udajd na zakladé pravniho predpisu (napfiklad § 28 Skolského zakona).
Zpracovani osobnich Udajd na zakladé informovaného souhlasu.

Korektnost

Spravné poutZiti, presné, spolecensky bezvadné.
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Transparentnost

VSechny informace o ochrané osobnich udaji uréené subjektu udaja (Zak, zdkonny zastupce,
zaméstnanec) byly strucné, snadno pfistupné a srozumitelné, poddvané za pouZiti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostredkd.

Ucelové omezeni

Shromazdovani osobnich Udajl jen za jasné stanovenym Ucelem.

Minimalizace udaji

Nezpracovavat vice Udajd, nez je pro dany ucel nezbytné nutné.

Presnost

Zpracovavané osobni Udaje musi byt presné.

Omezené uloZeni

Osobni udaje jsou uloZeny jen po dobu nezbytné nutnou.

Integrita a divérnost

NaleZité zabezpeceni osobnich Gdajd, véetné jejich ochrany pomoci vhodnych technickych nebo
organizacnich opatfeni pred neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim.

Odpovédnost sprdavce (skoly).

Skola zavede vhodna technickd a organizacni opatieni, aby zajistila a byla schopna dolozit, Ze
zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

Dlivody zpracovani

Osobni Udaje se mohou ve Skole zpracovavat pouze na zdkladé pravniho predpisu nebo na zakladé

souhlasu subjektu udajl (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly).

Souhlas subjektu udaji (Zak, zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly) musi byt informovany,

konkrétni a pisemny.

Reditel $koly disledné zakazuje predavani osobnich Gdaji zakd tietim osobam soukromého prava

(nabidky pomducek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich Udaji zaméstnancl

Skoly.

1. Osobni Udaje zpracovavané na zakladé skolského zakona

- Skolni matrika,

- doklady o pfrijimani déti, zaka, student a uchazecl ke vzdélavani, o prlbéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

- tfidni kniha,

- zaznamy z pedagogickych rad,

- kniha Urazl a zdznamy o Urazech déti, Zaka a student(l, popripadé lékarské posudky

2. Osobni Udaje zpracovdvané podle zvlastnich zakonU

- podnéty pro jednani OSPOD, prestupkové komise

- podklady zaka pro vysetieni v PPP,

- hlaseni trestnych ¢inl, neomluvena absence

- Udaje o zdravotni zpUsobilosti ditéte nebo Zaka na zotavovacich akcich

3. Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

- seznamy zak{ na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

- seznamy Zaku na soutéZich a olympiadach,

- seznamy zakonnych zastupcl pro spolek — klub pfitel Skoly,

- jména osob, které budou odvadét dité z materské Skoly, Skolni druziny,

- kontakt na zakonné zastupce (neni shodny s adresou ditéte),
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- fotografie za Ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu Zak( o studium na dané skole,

- zvefejnéni vytvarnych a obdobnych dél Zakd na vystavach a prehlidkach,

- zdznamy z kamerového systému skoly pofizované za Ucelem bezpecnosti zZak(l a ochrany jejich
majetku.

5. Prava subjektu udaji (zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec)

Pravo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich Gdaji. Tim se rozumi pravo na urcité
informace o zpracovani jeho osobnich udaju.

Pristup k osobnim udajim se rozumi pravo subjektu Udajl ziskat od spravce informaci (potvrzeni),
zda jsou ¢i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma subjekt udajd
pravo tyto osobni Udaje ziskat a zdrovern ma pravo ziskat dal$i informace (Ucel zpracovani, komu
budou osobni udaje zpfistupnény, ...)

Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaja, které se ho tykaiji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netyka zakonného zpracovani udajl, naptiklad skolni
matriky.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju.

Zadost subjektu udajl vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
pripadech do 2 mésicl.

6. Zabezpeceni osobnich udajt

Spisovym a skarta¢nim rad Skoly

Skola ma zpracovany spisovy a skartaéni fad véetné spisového a skartacniho planu. Prace
s dokumenty Skoly ve spisovné a archivu se fidi timto radem.

Organizacni rad

Organizacni rad je doplnén o funkci o funkci povérence pro ochranu osobnich udajd (Data Protection
Officer), ktery provadi nezavislou kontrolni funkci ochrany osobnich tdaji ve skole.

Skolni matrika

Reditel $koly rozhodne:

* o formé vedeni skolni matriky (pisemna, elektronicka),

* 0 odpovédnych osobach pro praci se Skolni matrikou (administrator, tfidni ucitel, ...)

* 0 pravech a povinnostech zodpovédnych osob,

* 0 zabezpeceni Udajl ze Skolni matriky,

* 0 zplisobu pfedavani udaja ze skolni matriky.

Skolni uraz

Pti evidenci skolnich draza (kniha draz, zaznam o Urazu) je tfreba zajistit, aby:

* byla zachovavana mlcenlivost pfi praci s osobnimi Udaji pfi evidenci Uraz( zakd,

- veSkeré dokumenty (kniha Urazli, zdznamy o Urazech) byly rfaddné uloZeny ve spisovné skoly,
popfipadé v archivu Skoly a byl dodrzovan rezim dle spisové sluzby ve skole.

Organizace vychovy a vzdélavani

Organizace vychovy a vzdélavani je nezbytné spojena se zpracovanim dalSich osobnich udajl. Jedna
se napfiklad o:

* pribézné hodnoceni vychovy a vzdélavani (klasifikace zaka),

* organizaéni seznamy Zaku (ktefi pajdou do kina, ktefi odevzdali ué¢ebnice, ktefi ...),

* jiné osobni informace o Zakovi (Umrti v rodiné, rozvod rodicd, ...),

+ zakovské knizky.
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Pfi praci stémito osobnimi Udaji je tfeba dlsledné dodrZovat obecné zasady pfi praci s témito
informacemi:

* shromazZdovat pouze nezbytné osobni Udaje (napfiklad seznam zak( bez rodnych cisel),

* osobni Udaje mit pod kontrolou (uzamdcena skfirka, ...),

* jiz nepotrebné udaje skartovat,

* zachovavat miéenlivost o udajich,

* neposkytovat udaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces.

Pofizovani fotografii

Mezi osobni Gdaje patii i fotografické zdznamy a videozdznamy (déle jen fotografie). Cinnost koly je
neodmyslitelné spojena s potizovanim fotografii zZak( i zaméstnancd skoly, popripadé dalsich osob
(zdkonni zastupci Zaka, Ucastnici kurz apod.).

Reditel 8koly zajisti:

* aby Zaci i zaméstnanci Skoly byli sezndmeni s ustanovenim obcanského zdkoniku (Podoba a
soukromi (§ 84 az § 90)

* aby pofizovani fotografii za Ucelem propagace a informovani o ¢innosti Skoly bylo vzdy na zadkladé
informovaného souhlasu Zaka a zakonnych zastupct zaka,

* aby skolni rad obsahoval pravidla pro potizovani fotografii z mobilnich telefon( zakd,

* aby zaméstnanci $koly znali opravnéné zpracovani osobnich udaji — fotografii,

- aby byly zvefejiiované fotografie vhodné.

Organizovani mimoskolnich akci

PFi organizovani mimoskolnich akci je nezbytné pracovat s osobnimi Udaji déti a zaka.

Reditel 8koly zajisti:

* jakou formou da zakonny zastupce souhlas s mimoskolni akci,

* aby soucasti souhlasu byl i informovany souhlas pro praci s osobnimi Gdaji Zzakd,

* aby seznamy Zaka obsahovaly pouze nezbytné osobni Udaje,

* aby seznamy slouZily pouze k jednomu danému ucelu, napftiklad k vyjezdu Zak( do zahranici,

+ aby fotografie a videa byla zverejfiovana pouze sinformovanym souhlasem Zaka a zakonnych
zastupcl zakd,

* aby fotografie a videa byla vhodna pro prezentaci Skoly,

- aby byly zabezpeceny dokumenty ke zdravotni zplsobilosti a pisemné prohlaseni zdkonnych
zastupcu ditéte.

Kamerovy systém

V reZimu natizeni EU o ochrané osobnich udaji (GDPR) jsou takové kamerové systémy, které jsou
vybaveny zaznamovym zafizenim, tedy jejich soucasti je uchovdvani (zpracovani) informaci —
osobnich udaju.

Reditel 8koly zajisti:

* stanoveni Ucelu instalace kamerového systému,

* zpUsob provozovani kamerového systému,

* souhlas subjektu udajd (zakd, zaméstnanc( skoly, ...),

* informovanost monitorovanych osob o kamerovém systému,

* ochranu zaméstnancl pred sledovanim zaméstnavatele.

Uzavirani smluv

Rada smluv obsahuje osobni Gdaje nebo na zakladé smluvniho vztahu jako zpracovatelé pracuji
s osobnimi Udaji spravce (Skoly). Jednda se predevsim o prikaz, kdy na zakladé smlouvy zpracovava
firma pro Skolu napfiklad osobni Udaje zaméstnancl za Ucelem zpracovani platd nebo smlouvy
uzavrené s poskytovateli informacnich systému ¢i jinych IT sluzeb.
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Reditel $koly odpovida za kontrolu Gdajd ve smlouvéch:

* rozsahu, Ucel a doby zpracovani osobnich udaju,

* pfistup tretich osob k osobnim Gdajim v systémech,

* zda smlouva odpovida zaméru predchazet pripadnému nezakonnému zpracovani osobnich udaj
(ndpravna opatreni, sankce),

+ zda dostatecné upravuji pravo skoly omezit, pfipadné zakdzat poskytovani predanych osobnich

udajl tretim osobam,

* zda dostatecné zamezuji zpracovani osobnich Udajl jinak, nez je v zajmu skoly, potazmo v zajmu

subjektu Udajl (Zaci, studenti, rodice),

« zda jsou dostatec¢né zabezpecena v kyberprostoru externi ulozisté informaci s osobnimi Udaji

(fotografie Zaka, vystupy ze vzdélavani, platy zaméstnancll) zpracovavané externimi poskytovateli

* zda je externi poskytovatel sluzby schopen dostat ¢l. 28 nafizeni EU.

Vypocetni technika

Pro zajisténi ochrany osobnich tdajl jsou stanovena pravidla pro uZivani IT techniky ve skole. Jedna

se o spravu, udrzbu, ochranu a zabezpeceni vypocetni techniky, ochranu a zabezpeceni informacnich

systému, dat a software.

Reditel 8koly zajisti ochranu osobnich Gdajl pfi praci s IT technikou:

* pravidla pro uzivani IT,

» zdkazy pfi uzivani IT,

* ochrana osobnich udaj,

* smérnice feditele Skoly k vyuZivani IT ve Skole,

* Skoleni a pisemné pouceni zaméstnancUl skoly,

* pouceni zakl skoly,

* pracovni naplné zaméstnancu (ucitel, spravce IT, koordinator ICT, ...),

* pravidelna kontrola dodrZzovani stanovenych pravidel.

Poskytovani dotaci z operacnich programu

Zpracovavani osobnich udajl pfi realizaci poskytovani dotaci nema zasadné vyslovnou oporu

v zdkoné svyjimkou ¢l. 125 odst. 2 pism. d) a e) Nafizeni Evropského Parlamentu a Rady

¢.1303/2013, podle kterého je mimo jiné moiné zpracovavat osobni (daje osob podporenych

z dotace, které se uchovdvaji a zaznamenavaji v pocitatovych systémech o kazdé operaci nezbytné

pro realizaci Cerpani dotace.

PFi zpracovani zadosti o dotaci a dalsi dokumentace pfi poskytovani dotaci je tfeba zajistit souhlas

subjektu udaja.

Pracovni naplné zaméstnancl

Reditel $koly jako zaméstnavatel problematiku ochrany osobnich Gdaji do pracovnich naplni

jednotlivych zaméstnanc(, aby byl dan ddraz na plnéni dkoll s tim spojenych i osobni odpovédnost

kazdého pracovnika.

Jedna se zejména o povolani:

- Ucitel/tfidni ucitel

* Vychovatel

* Asistent pedagoga

* Spravce informacnich a komunikacnich technologii

- Ucetni a mzdova Gcetni
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7. Povérenec pro ochranu osobnich tdaja

Povérenec pro ochranu osobnich tdajt

Skola jako ,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, 74kd a studentd = $kola
musi jmenovat povérence pro ochranu osobnich tudaju.

Povérence jmenuje reditel Skoly, ktery s nim uzavird pracovni pomér (pracovni smlouva nebo
dohoda) nebo s externé spolupracujicim smlouvu o poskytovani sluzeb.

Povérenec je dostupny spravci (Skole) i subjektim udajli (zaméstnanci, zaci, zakonni zastupci Zaku)
osobné i pomoci komunikacnich prostredkd

Povérenec pro ochranu osobnich udaji musi byt dostupny a k dispozici spravci a zpracovateli, ale i
subjektdm udaji a dozorovému uradu. Kontaktni udaje na povérence jsou uvedeny:

- webové stranky skoly,

- Uredni deska zfizovatele,

- nasténka skoly ...

Postaveni povéfence pro ochranu osobnich udajt:

Povérenec je ndpomocnou osobou Skole pfi praci s osobnimi udaji.

Povérenec je pfimo podfizen fediteli Skoly.

Povérenec ma pfistup ke vSéem dokumentim a informacim, které jsou nezbytné pro plnéni tkold.
Povéfenec spolupracuje s dozorovym ufadem (Ufad pro ochranu osobnich Gdajd) a je kontaktni
osobou pro tento dozorovy Urad a subjekty udajl, ktefi se na ného mohou obracet ve vsech
zéleZitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich Udajd a vykonem jejich prav a povinnosti.
Povérenec plni své povinnosti a Ukoly nezavislym zplsobem, neni v konfliktu zajm (priklad konfliktu
zajmau: reditel skoly, IT technik, mzdova ucetni, ...)

Povérenci nejsou udileny Zadné pokyny tykajici se plnéni jeho ukolll podle nafizeni, pro plnéni svych
ukoll nesmi byt propustén ani nijak postihovan za nezavisly zplisob vykonu povinnosti

Povérenec je dostupny spravci (skole) i subjektiim Udajd (zaméstnanci, Zaci, zakonni zastupci zak()
osobné i pomoci komunikacnich prostfedkd

Povérenec nenese osobni odpovédnost za nedodrzovani GDPR, prdvni soulad v oblasti ochrany dat je
odpovédnosti spravce nebo zpracovatele. Skola pro svoji odpovédnost neni vazana radou nebo
stanoviskem povérence pti ochrané osobnich udajl

Povéfencem musi byt vidy jmenovdna konkrétni osoba, a to i v pfipadé, Ze bude povéfence
vykondvat externi pravnicka osoba (advokatni kancelar).

Povérenec ziskdva veskeré informace k ochrané osobnich udajd véas, aby mohl poskytnout
odpovidajici postupy a doporuceni.

Hlavni ukoly povéfence (DPO)

- monitorovat soulad zpracovani osobnich Udaji s povinnostmi vyplyvajicimi z nafizeni EU,

- sledovat vyvoj souvisejici legislativy,

- poskytovat poradenstvi spravclim, zpracovatelim a jejich zaméstnanclim, ktefi se podili na
zpracovani osobnich udaju

- provadét internich auditd na ochranu osobnich udajt ve skole,

- Skolit zaméstnance k problematice ochrany osobnich udaj,

- zajisfovat kontaktu mezi $kolou a dozorovym orgdnem (Utad pro ochranu osobnich Gdaja)

- zajistovat kontaktu mezi $kolou a subjektem Udajd (zaméstnanci, Zaci, zakonni zéstupci) v oblasti
ochrany osobnich udaj
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8. Sankce, pokuty, poplatky

Poruseni povinnosti micenlivosti

1. Pokud zaméstnanec védomé porusi povinnost mlcenlivosti, bude to zaméstnavatel povaZovat za
poruseni pracovni kazné zvlast hrubym zplsobem a mulzZe se zaméstnancem okamzité rozvazat
pracovni pomér podle § 55 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

2. Jestlize zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, neopravnéné zverejni, sdéli, zptistupni, jinak
zpracovava nebo si prisvoji OU, které byly shromaidéné v souvislosti s vykonem vefejné moci,
vystavuje se nebezpedi trestniho stihani pro trestny ¢in dle § 180 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni
zakonik - Neopravnéné nakladéni s OU.

3. Stejnému postihu se vystavuje zaméstnanec, ktery byt i z nedbalosti, porusi povinnost mléenlivosti
tim, Ze neopravnéné zverejni, sdéli nebo zpfistupni tieti osob& OU ziskané v souvislosti s vykonem
svého zaméstnani.

Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu dajl podle ¢lank( 13 a 14 a veskera sdéleni a tkony podle ¢lanku 15
aZ 22 a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti podané
subjektem Udajl zjevné nedlvodné nebo nepfimérené, zejména protoze se opakuji, mlze reditel
Skoly rozhodnout o ulozeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou
nedlvodnost doklada spravce. Vtakovém pripadé se vyse poplatku fidi sazebnikem uUhrad za
poskytovani informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
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Priloha & 6 - Zadost o informaci — zpracovéani osobnich Gdajl

Zadost o informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany osobni tdaje

podle ¢lanku 15 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaju

pZ Y 1 2] oo OO
u fyzické osoby jméno a pfijmeni, u pravnické osoby nazev spoleénosti

AAIESA: ..ot st et st et st e b e st et
u pravnické osoby sidlo

B =1 1<) o] TSR
2 o 1 =T 1 SRR

Charakteristika zadosti:

Zpusob predani informace:
[ zaslat postou

[ zaslat e-mailem

[ bude vyzvednuto osobné

podpis
Za Skolu prevzal: .......ccccevveunnnns dne: e,
Pozndmka:
Skola miZe za tento postup Uctovat pfiméreny poplatek na zdkladé administrativnich ndkladd. Vyse

poplatku se Fidi sazebnikem uhrad za poskytovdni informaci dle zdkona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim.
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Priloha ¢. 7 — Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
Postup gkoly pSi poskytovsg§n?2 info
svobodn®m ipbPecit mpwu? h/
Zakladni skola Choltice, okres Pardubice je zfizena jako pfispévkova organizace

usnesenim obecniho zastupitelstva obce Choltice ze III. zasedani dne 14.4.1994 ke dni
1.7.1994. Soucasti Skoly je skolni jidelna a $kolni druzina.

Cinnost §koly je vymezena zakonem:
Cinnost skoly je vymezena vyhlaskami:

.561/2004  (Skolsky zakon)

.48/2005 (o zakladnim vzdé€lavani)

. 74/2005 (o zajmovém vzdélavani — druzina)
. 107/2005 (o Skolnim stravovani)

O O O Ox¢

Statutarnim organem Skoly je feditelka Iva Sedlackova jmenovana do funkce 1. 8. 2015.
Or gani z a c @sek fzkndDtoiyfeditelka, zastupkyné feditele, vychovna poradkyné
Skolni druzinu tidi vedouci vychovatelka
ekonomicky usek hospodarka Skoly
Skolni stravovani vedouci Skolni jidelny
provozni usek skolnik
Oblasti rozhodovani feditele Skoly jsou vymezeny §164 al65 zakona 561/2004
(Skolsky zdkon).
Postpp p Si pod8vs8§n2 a vySizovs8g§n?2 p2semnl
Datem podani zadosti je den, kdy ji Skola obdrZela. Nalezitosti zddosti jsou:
- komu je podani urceno;
- kdo je ¢ini — jméno, pfijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté (zadost nelze podat
anonymng), pfip. adresa pro dorucovani (i elektronicka);
- 0 jakou informaci zada.
Pokud tyto nalezitosti chybi, neni podani povazovano za zadost ve smyslu tohoto
zékona.
| nformace tTkaj2c2 se osobnosti ,chpsoboj ev T
a osobn?2 Ydaje se smhj?2 zve Bweopskéhoparlamentuz e v s
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES
(obecné natizeni o ochrané osobnich udajl).

Sazebn2k n8kl adfkgpoyE&nFtmhi af or mac?
Vyhledani informace — 40K¢ za kazdych zapocatych 15 minut prace

Pofizeni kopii: 1 list A4 — 2K¢, 1list A3 — 3K¢

Tisk na tiskarné€ PC: 1 list A4 — 2K¢

Predani informaci na pamétovych médiich: skute¢nd ndkupni cena + DPH

Zaslani postou: PoStovné a jiné poplatky dle sazeb platného poStovniho sazebniku

Dalsi vécné naklady: dle formy poskytované informace

ok wnE
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7. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, hradi se ndklady ve vysi ceny pfislusného vytisku.

Pokud tustni nebo pisemna zadost, jiz je podle zakona ¢. 106/1999 Sb., mozno vyhov¢t,
sméfuje k poskytnuti kopii uréitych dokumentii, budou tyto kopie zadateli predany az po
prokazani provedeni celkové thrady nékladd. Uhrada za poskytnuti informaci se hradi na
pokladné skoly. Pokud Zzadatel nezaplati, nebudou mu informace ptedany a v ptipadé€, ze jeho
jednanim $kole vzniknou zbyte¢né naklady, bude vici nému uplatiiovana nahrada skody.

Vyse vynalozenych nakladli za vydani opisu, stejnopisu vysvédceni nesmi prekrocit
100 K¢ (§ 28 ods. 8 zakona 561/2004).

Rozhodnut 2

Skola vyda rozhodnuti, pokud, byt i jen z&asti zadosti o poskytnuti informace,
nevyhovi. Pfi vydani rozhodnuti postupuje podle spravniho faddu. Informace vztahujici se
k ptisobnosti §koly poskytuje feditel do 15 dntl, ze zavaznych duvodu lze lhiutu prodlouzit o
10 dnt.

Odvol §n?2
Odvolaci lhiita proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat informaci je 15 dnii od

doruceni rozhodnuti. Odvolani se podava u Skoly, kterd rozhodnuti vydala. O odvolanich
rozhoduje nadfizeny organ (ztizovatel).

Ucinnost: 25.5.2018 Mgr. Iva Sedlackova 1§
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Priloha ¢. 8 - Dotaznik na kontrolu aktuélnosti osobnich Gdajd Zaka a zdkonnych zastupcl

o vz

Dotaznik na kontrolu aktualnosti osobnich udajti Zaka a zakonnych zastupct

Na zakladé 16 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich (dajli, ktery ukladd skole jako spravci osobnich udaja
zpracovavat jen presné osobni Udaje, Vas 7adame o vyplnéni a potvrzeni spravnosti Gdajd. Ucelem je
vedeni Skolni matriky (rozsah uréuje § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.).

Zak

Jméno a pfijmeni Zaka: =
Rodné Cislo Zaka: e
StatnioblanstviZzaka
Adresa trvalého pobytu Zaka

Ulice a Cislo popisné: e
0DbeC, PSC: s

Zakonny zastupce

Jméno a pfijmeni:

Adresa trvalého pobytu zakonného:

Ulice a Cislo popisné: e

Obec, PSC: s

Adresa pro dorucovani pisemnosti (pokud nesouhlasi s adresou trvalého pobytu):
Ulice a Cislo popisné: e

Obec, PSC: s

Telefonické spojeni:

E-mail:

Zakonny zastupce

Jméno a pfijmeni:

Adresa trvalého pobytu zakonného:

Ulice a Cislo popisné: e

0DbeC, PSC: s

Adresa pro dorucovani pisemnosti (pokud nesouhlasi s adresou trvalého pobytu):
Ulice a Cislo popisné: e

0DbeC, PSC: s

Telefonické spojeni:

E-mail: e

Svym podpisem udéluji Zakladni skole Choltice, okres Pardubice souhlas se zpracovanim téchto udaju

za Ucelem vedeni Skolni matriky a dalSich Udajd (telefonni spojeni, e-mail) za u¢elem nezbytného
kontaktu se Skolou. V pfipadé jakychkoliv jejich zmén budu Skolu neprodlené informovat.

podpis zdkonného zastupce ........cccvvvreveeceeeerecnenen.
podpis zdkonného zastupce ........ccceevrvvveveeeeecnenen.
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Priloha ¢. 9 - Ohlasovaci povinnost zaméstnance

Ohlasovaci povinnost zaméstnance

Na zadkladé 16 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich (dajli, ktery uklada Skole jako spravci osobnich udajd
zpracovavat jen presné osobni Udaje, Vas zadame o vyplnéni a potvrzeni spravnosti Udajd. Ucelem je
vedeni personalni a mzdové dokumentace dle § 28 zakona ¢. 561/2004 Sb.

Ohlasovaci povinnost zaméstnance

Skola:

Zaméstnanec:

Zména — novy udaj

Doklad: Podpis: Datum

Pozndmka:

Zameéstnanec neprodlené ohlasuje u ucetni Skoly zmény, které maji vyznam pro pracovnéprdvni vztah,
socidlni zabezpeceni, zdravotni pojisténi a dariové ucely, zejména:
- shiatek,

- rozvod,

- narozeni nebo umrti ¢lena rodiny,

- zménu bydliste,

- zménu zdravotni pojistovny,

- ziskdni nové odborné kvalifikace,

- zahdjeni trestniho fizeni,

- ndrok na dichod,

- pravomocné uloZeni trestu zdkazu vykonu Cinnosti ve Skolstvi a

- narizeny vykon rozhodnuti srazkami z platu.
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PF¥ i | o h-&ouldass mimdskolni akci
JA , zakonny zAstupce ZAKA ... s , davam vyslovny

souhlas ke zpracovani téchto osobnich udaji mych a o mém ditéti, a to pro ucel organizovani
mimoskolni akce (zahraniéni zajezd...).

SOUHLAS ZAKONNYCH ZASTUPCU S MIMOSKOLNI AKCi
(NAZEV MIMOSKOLNI AKCE)

Skola

Souhlasim s Gcasti mého syna (dcery)

na mimoskolni akci (nazev, termin) ozdravny pobyt

Dostal jsem informace o zotavovacim pobytu:

termin a misto odjezdu na zotavovaci pobyt, termin a misto pfijezdu ze zotavovaciho pobytu,
napln zotavovaciho pobytu,

zpUsob dopravy, ubytovani a stravovani,

vysi Ucastnického poplatku a zpUsob financovani,

kontakt na vedouci zotavovaciho pobytu (adresa, telefon).

Davam vyslovny souhlas ke zpracovani téchto osobnich Gdaji mych a o mém ditéti, a to pro ucel
organizovani mimoskolni akce (zahranicni zajezd...).

Jsem si védom zdravotniho stavu svého syna (dcery) a pfi odjezdu odevzdam vedouci zotavovaciho

pobytu:

e Prlkaz zdravotni pojistovny (postacujici je i fotokopie).

e Ockovaci prikaz (postacuijici je i fotokopie).

e Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte k G¢asti na zotavovaci akci a skole v prirodé.

e Prohlaseni zakonnych zastupcl ditéte (nejevi znamky akutniho onemocnéni, nepfisel do styku
s infekénim onemocnénim, neni nafizeno karanténni opatfeni).

e Pfipadné informace o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh ¢i ucast na mimoskolni akci.

e Pripadné informace o osobnich lécich syna (dcery).

Pro zahraniéni vyjezd jsou nezbytné dalsi doklady:

e pojisténi [écebnych vyloh v zahranici nebo v ¢lenském statu Evropské unie,

e Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi nebo Potvrzeni tento prikaz nahrazujici,
e pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na Gdzemi pfislusného statu

e platny cestovni doklad.

Syn (dcera) dcera ma nezbytného vybaveni na zotavovaci pobyt, viz Seznam nezbytného vybaveni na
Skolni akci.

Datum a podpis zdkonného zastupce zaka ‘
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Ptiloha €. 11 — Seznam zakUl pro jiné organizace (dovétek)

Seznam Zaku skoly ... pro ozdravny pobyt organizovany Cestovni kancelafi ...

Tento seznam slouzi vylucné k organizacnimu zajiSténi lyZzaiského vycviku v zahranici, osobni udaje
zaka a pedagogickych pracovnikli nesmi byt pouZity k jinym uceliim dle nafizeni EU €. 2016/679 o

ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt

Seznam pedagogickych pracovnika: ...
Seznam Zaku: ...
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Priloha ¢. 12 — Smlouva o poskytovani pracovnélékaiské sluzby

Smlouva o poskytovani pracovnélékarské sluzby

mezi

Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb:

Zameéstnavatel:
1. Predmét smlouvy

1. Podle ustanoveni § 54 zdkona ¢. 373/2011 Sb. je zaméstnavatel pro vykon prace na svych
pracovistich povinen, jde-li o prace, které jsou zarazené podle zakona o ochrané verejného zdravi do
kategorie prvni, druhé, druhé rizikové, treti nebo ¢tvrté anebo je soucdsti prace ¢innost, pro jejiz
vykon jsou podminky stanoveny jinymi pravnimi ptedpisy, uzavfit pisemnou smlouvu o poskytovani
pracovnélékarskych sluzeb s poskytovatelem pracovnélékarskych sluzeb.

2. Vzhledem ktomu, Ze zaméstnavatel nemad vlastni zdravotnické zfizeni zabezpecujici
pracovnélékarské sluzby, bude na zakladé této smlouvy zajistovat pro zaméstnance tuto péci
poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb.

3. Pracovnélékarské sluzby jsou zdravotni sluzby preventivni, jejichz soucasti je hodnoceni vlivu
pracovni ¢innosti, pracovniho prostfedi a pracovnich podminek na zdravi, provadéni preventivnich
prohlidek a hodnoceni zdravotniho stavu za Ucelem posuzovani zdravotni zplsobilosti k praci,
poradenstvi zamérené na ochranu zdravi pfi praci a ochranu pred pracovnimi Urazy, nemocemi z
povolani a nemocemi souvisejicimi s praci, Skoleni v poskytovani prvni pomoci a pravidelny dohled na
pracovistich a nad vykonem prace nebo sluzby.

4. Rozsah a obsah poskytovanych pracovnélékarské sluzeb je vymezen zakonem ¢. 372/2011 Sb., o
zdravotnickych sluzbach, ustanovenimi § 53 az § 60 zidkona ¢. 373/2011 Sb. o specifickych
zdravotnickych sluzbach.

5. Ochrana osobnich Gdaju v souvislosti s poskytovanim pracovnélékarskych sluzeb se fidi nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 (obecné nafizeni o ochrané
osobnich udajt)

I. Prava a povinnosti poskytovatele pracovnélékaiskych sluzeb

1. Pracovnélékarské sluzby budou poskytovany pro vSechny zaméstnance zaméstnavatele
v primeérném poctu: ... pracujici na pracovistich zaméstnavatele:
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2. Preventivni prohlidky zaméstnancli zaméstnavatele budou poskytovany v ordinaci:

4. Ostatni c¢innosti tvorici soucast pracovnélékarskych sluzeb budou poskytovdny operativné po
dohodé mezi smluvnimi stranami.

5. Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb je povinen:

5.1 informovat zaméstnance o mozném vlivu faktor(l pracovnich podminek na jeho zdravi, a to se
znalosti vyvoje jeho zdravotniho stavu,

5.2 informovat zaméstnavatele o mozném vlivu faktor( pracovnich podminek na zdravotni stav jeho
zaméstnancd,

5.3 vykondavat pravidelny dohled na pracovistich zaméstnavatele a nad pracemi vykonavanymi
zameéstnanci,

5.4 spolupracovat se zaméstnavatelem, zaméstnanci, zadstupcem pro oblast bezpecnosti a ochrany
zdravi pti praci a s odborné zplsobilymi osobami podle zdkona upravujiciho zajisténi dalSich
podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pti praci, odborovou organizaci a kontrolnimi organy v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci,

5.5 neprodlené oznamovat zaméstnavateli zjisténi zavainych nebo opakujicich se skutecnosti
negativné ovliviiujicich bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

5.6 podat podnét kontrolnim organim v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci k zjednani
napravy nad dodrzovdnim povinnosti v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci v pripadé, ze zjisti, ze
zaméstnavatel nepostupuje v souladu s lIékarskymi posudky nebo pres opakované upozornéni neplni
povinnosti v bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci stanovené jinymi pravnimi predpisy,

5.7 vést dokumentaci o pracovnélékafskych sluzbach provadénych pro zaméstnavatele, kterad se
nevztahuje ke konkrétnimu zaméstnanci, oddélené od zdravotnické dokumentace vedené o
konkrétnich zaméstnancich; dokumentaci pracovnélékarskych sluzeb se rozumi zaznamy o provadéni
dohledu na pracovisti zaméstnavatele, vcetné vysledkl analyz, o poradenstvi poskytnutém
zaméstnavateli a jiné obdobné zaznamy o cinnostech provadénych v ramci pracovnélékarskych
sluzeb,

5.8 vést oddélené zdravotnickou dokumentaci vedenou o pacientovi od zdravotnické dokumentace
vedené o zaméstnanci pfi poskytovani pracovnélékarskych sluzeb, jestlize je registrujicim
poskytovatelem pacienta a zaroven poskytovatelem pracovnélékarskych sluzeb.

6. Naplni pracovnélékarské sluzby budou zejména tyto ¢innosti:

6.1 hodnoceni vlivu pracovni ¢innosti, pracovniho prostfedi a pracovnich podminek na zdravi;
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6.2 provadéni preventivnich prohlidek a hodnoceni zdravotniho stavu za ucelem posuzovani
zdravotni zpUsobilosti k praci;

6.3 poradenstvi zamérené na ochranu zdravi pfi praci a ochranu pfed pracovnimi Urazy, nemocemi z
povolani a nemocemi souvisejicimi s praci;

6.4 Skoleni v poskytovani prvni pomoci;
6.5 pravidelny dohled na pracovistich a nad vykonem préace nebo sluzby;

6.6 sledovani vlivu prace a pracovnich podminek na zdravotni stav zaméstnanc( véetné navrhovani
potfebnych opatieni;

6.7 spoluprace s pfislusnou hygienickou sluzbou.

7.V dobé nepfitomnosti poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb bude predmét smlouvy zajistovat:

8. Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb se zavazuje, Ze bude zachovdvat mlcenlivost o vSech
skute¢nostech, které ziskala v souvislosti s plnénim této smlouvy a které maji zlstat v zajmu
zaméstnavatele utajeny. Touto povinnosti mi¢enlivosti je poskytovatel vdzan nejenom po dobu trvani
smlouvy, ale i po jejim skonceni. Dale se zavazuje, ze zavede vhodnd technickd a organizacnich
opatreni tak, aby nemohlo dochazet k uniku osobnich udaji spravce (Skoly).

Il. Prava a povinnosti zaméstnavatele
1. Zaméstnavatel je povinen

1.1 umozZnit povérenym zaméstnanclim poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb vstup na kazdé své
pracovisté a sdélit jim informace potifebné k hodnoceni a prevenci rizik mozného ohroZeni Zivota
nebo zdravi na pracovisti, vCetné vysledkid méreni faktorl pracovnich podminek, predlozit jim
technickou dokumentaci stroju a zatizeni, sdélit jim informace rozhodné pro ochranu zdravi pfi praci;
v pfipadé pracovist, kterd podléhaji z divodu statniho nebo jiného zdkonem chranéného tajemstvi
zvlastnimu reZimu, vstupuji na tato pracovisté pouze urceni zaméstnanci poskytovatele
pracovnélékarskych sluzeb, ktefi jsou v tomto ptipadé povinni dodrzet zvlastni rezim,

1.2 pti zatazovani zaméstnanch k praci postupovat podle zavérl lékarskych posudkd o jejich
zdravotni zpUsobilosti,

1.3 pfi odeslani zaméstnance k pracovnélékarské prohlidce podle tohoto zdkona nebo jinych pravnich
predpisl vybavit jej Zadosti obsahujici idaje o druhu prace, rezimu prace a pracovnich podminkach,

ke kterym je posouzeni zaméstnance poZadovano,

1.4 odeslat zaméstnance na mimoradnou pracovnélékarskou prohlidku, pokud o to zaméstnanec
pozdadal.
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1.5 predavat poskytovateli pracovnélékafskych sluzeb pribéziné aktualizovany seznam svych
zaméstnancu s jejich osobnimi daty, pracovnim zarazenim a oznacenim pracovisté.

1.6 pisemné informovat poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb o kazdé delSi pracovni
neschopnosti svého zaméstnance (delSi nez 4 tydny), ktery je v péci jiného poskytovatel
zdravotnickych sluzeb, tak, aby pred jeho opétovnym zafazenim na plvodni pracovni misto mohla
byt v odlvodnénych pfipadech eventualné prehodnocena jeho zdravotni zpUsobilost k praci;

1.7 spoluplsobit na své zaméstnance, aby se na vyzvani podrobovali povinnym preventivnim
prohlidkdm a plnili dal$i povinnosti stanovené v zajmu prevence a ochrany zdravi.

Ill. Platebni podminky

1. Pracovnélékarské sluzby budou zaméstnancim zaméstnavatele hrazeny zaméstnavatelem
poskytovateli pracovnélékarskych sluzeb. Jedna se zejména o nasledujici ¢innosti:

1.1 Povinné vstupni a vystupni preventivni prohlidky zaméstnanc( véetné posudkovych zavéru.

1.2 Spoluprace s hygienickou sluzbou.
1.3 Uéast na vycviku a vychové zaméstnanc(i zaméstnavatele v oblasti ochrany zdravi.

1.4 Vstupni, periodické a vystupni preventivni prohlidky zaméstnancl nepovinné, vcéetné
posudkovych zavérl, pokud je bude zaméstnavatel vyZadovat.

1.5 Vyzadané vypisy ze zdravotnické dokumentace zaméstnancl jejich oSetfujicich 1ékar, potrebné
pro posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci.

1.6 Posuzovani zdravotni zpUsobilosti k praci v zahranici.

1.7 Vysetfeni zaméstnance vyzadané zaméstnavatelem u jiného poskytovatele zdravotnickych
sluzeb.

1.8 Poradenska cinnost v otazkach ochrany zdravi zaméstnancli zaméstnavatele.

1.9 Dohled na zdravotni vlivy prace a pracovniho prostfedi zaméstnancli zaméstnavatele.

2. Uhrada za vykon téchto &innosti nehrazenych ze zdravotniho pojisténi se sjednava pausalnimi
Castkami, vychazejicimi z primérného poctu zaméstnancl zaméstnavatele, kategorii prace, kalkulace
osobnich a vécnych naklad( poskytovatele pracovnélékarskych sluzeb.

3. Pausdlni ndhrada se sjedndvd ve vysi ......cccceeevneen. K& mésicné.

4. Uhrada bude zaméstnavateli vyictovana poskytovatelem pracovnélékarskych sluzeb mési¢né vidy

do 15 dni po uplynuti mésice a je splatna do 10 dni ode dne doruceni vyuctovani. V pfipadé prodleni
s Uhradou bude postupovano podle § 369 obchodniho zakoniku.
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IV. Zavérecna ustanoveni
1. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

2. Smlouvu Ize vypovédét s vypovédni Ih(tou v délce 3. mésice, ktera pocina bézet od 1. dne mésice
nasledujiciho po dni, kdy byla vypovéd dorucena pisemné strané druhé.

3. Smlouva nabyva platnosti podpisem smluvnich stran.
4. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichZ kazda smluvni strana obdrzi po jednom.

5. Zména této smlouvy je mozna pouze pisemnym dodatkem odsouhlasenym smluvnimi stranami.
V: dne:

Zameéstnavatel Poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb
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Priloha ¢. 13 - Stanovisko €. 2/2016 - Ke zpracovani osobnich Udaj ucastnikll pri poskytovani financni podpory z
evropského socidlniho fondu

Stanovisko €. 2/2016 - Ke zpracovani osobnich tdaju Gcastniki pii poskytovani finanéni podpory z evropského
socialniho fondu, kvéten 2016

I

Uvod
1. Pro programové obdobi 2014—-20 se Evropskd unie rozhodla, Ze zpfisni dozor nad poskytovanim
finanéni podpory z Evropskych strukturdlnich a investi¢nich fondd (ESIF). K tomu EU dne 17. prosince
2013 vydala nafizeni o ESIF. Kromé nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013, o
spole¢nych ustanovenich ohledné Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socidlniho
fondu, Fondu soudrinosti, Evropského zemédélského fondu pro rozvoj venkova a Evropského
namorniho a rybarského fondu, jichZ se tyka spolecny strategicky rdmec, o obecnych ustanovenich
ohledné Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu soudrznosti a
o zruseni natizeni (ES) ¢. 1083/2006 (CELEX: 32013R1303; ,obecné nafizeni”) toto stanovisko
pojednava o specidlnim nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1304/2013, o Evropském
socialnim fondu a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1081/2006 (CELEX: 32013R1304; ,nafizeni o ESF”); obé s
ucinnosti od 21. prosince 2013.
2. Ucelem zpracovani osobnich udajd je evidence u&astnikl projektd, nikoliv pfijemc@ finanéni
podpory. Cilem je sledovat rozsah podpory, kterou obdrzely jednotlivé cilové skupiny, pro zjisténi
efektu intervence vyhodnocenim Uspésnosti rlznych typld podpor pro rlzné cilové skupiny.
Stanovisko se proto nezabyva postavenim subjektu odpovédného za zpracovani osobnich udajl pro
jiné Ucely, nez je monitoring, kontrola, reporting a hodnoceni Uspésnosti poskytovani finanéni
podpory.
3. ProtoZe regulace zpracovani osobnich Udaji v nafizeni o ESF je velice kusa a nestanovi
podrobnosti o zpracovani osobnich Udajd, jak by odpovidalo rozdéleni kompetenci, ackoliv se jednd o
evropské zpracovani osobnich Gdajd, je nutné zvolit takové narodni reseni, které mezerovitou
evropskou Upravu doplni tak, aby byla souladnd se zakonem ¢. 101/2000 Sbh., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zdkond, tj. které stanovi, jak se maji zpracovavat osobni Udaje pfi aplikaci
nafizeni o ESF. K tomu ucelu vydavd UOOU po konzultaci s dotéenymi spravnimi Ufady toto
stanovisko, které pro lepsi pouzitelnost zahrnuje rovnéz navody, véetné nazornych pfrikladd.

I.

Strany
4. Pfiposkytovani financni podpory vystupuji na strané téch, ktefi nakladaji s udaji:
a) Evropska unie. Zastupuje ji Evropska komise (EK), kterd vyZzaduje jen agregovand data, a tudiz
nezpracovava zadné osobni udaje.
b) €lensky stat, zde CR: ,Narodni organ pro koordinaci (NOK) je zastfesujicim organem pro viechny
operaéni programy v Ceské republice financované ze strukturalnich fond@ a Fondu soudrinosti.
Pracuje v ramci Ministerstva pro mistni rozvoj CR, které bylo ustanoveno centrdlnim metodickym a
koordinacnim organem politiky hospodarské a socialni soudrznosti v obdobi 2007-2013.“[1]
c) Fidici organ, ktery je spravcem osobnich udajli na zdkladé ¢lanku 125 obecného nafizeni, pricemz
zvlasté vyznamny je odstavec 2 pism. d) a e). V pfipadé ESF je jim pfedevsim Ministerstvo prace a
socialnich véci (MPSV) a Ministerstvo $kolstvi mladeze a télovychovy (MSMT).
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d) zprostfedkujici subjekt, pokud byl zfizen, jimZ je subjekt neboli osoba, na kterou fidici organ
delegoval nékteré své pravomoci. Ma stejné postaveni v ochrané osobnich udaja jako pfijemce, tedy
je zpracovatelem osobnich udaja.
e) partner, pokud byl zfizen, kterym je osoba, ktera je do zpracovani osobnich Udajli v ramci projektu
zapojena pfi zpracovani osobnich Gdaji v obdobném postaveni jako pfijemce, tj. zpracovatel. Podili
se na projektu spolu s pfijemcem, ale neni pfijemcem finan¢ni podpory, nebot prostfedky finanéni
podpory ziskdva zprostfedkované od pfijemce; partner neni ani subdodavatelem sluzeb ¢i zbozi pro
prijemce.
f) subdodavatel, kterym je smluvni strana prijemce, zprostredkujiciho subjektu nebo partnera, pro né
zpracovava osobni Udaje v postaveni zpracovatele.
g) pfijemce, kterym se rozumi ptijemce financni podpory z programu poskytované napriklad jako
dotace. Je to obvykly realizator projektu, ktery zajistuje aktivity, napf. vzdélavani. Pro shromazdéni a
predani osobnich Udajl Fidicimu organu nebo zprostfedkujicimu subjektu v rozsahu vyZadovaném
evropskym pravem nebo rozhodnutim fidiciho organu je zpracovatel nebo dil¢i zpracovatel osobnich
udaja.
5. Podporena osobaje ten ucastnik intervenci v ramci projektu, ktery ma pfimy prospéch z
poskytovani finan¢ni podpory. Pro zpracovani osobnich Udajd je subjektem udajl. Eviduji se jeho
identifikacni udaje, typ podpory a osobni charakteristiky odpovidajici projektu.
6. Predpokladem ustanoveni zpracovatele je uzavieni smlouvy o zpracovani osobnich udajd podle §
6 zdkona o ochrané osobnich Gdajd se spravcem. Smlouva je potfebna vidy, jelikoZz obecné nafizeni
nestanovi role a ukoly zpracovatelll. Zpracovatel mlzZe Cast zpracovani prenést na dalsi subjekt,
pricemz spravce s tim musi byt obeznamen a svolit ke kazdému dil¢imu zpracovani osobnich Gdaju
dalSim zpracovatelem. V takovém ptipadé spravce uzavie smlouvu se zprostfedkujicim subjektem,
existuje-li, jinak s pfijemcem. Zprostredkujici subjekt ddle uzavie smlouvu s pfijemci a pfijemci v
mezich uzaviené smlouvy mohou uzavfit smlouvy s partnery projektu ¢i jinymi osobami, maji-li v
ramci prislusSného projektu zpracovavat osobni udaje.
1.

Obecna pravidla zpracovani osobnich udajt
7. Kazdé zpracovani osobnich udajli musi byt v souladu se svym lcelem podle bodu 2 tohoto
stanoviska. V pripadé poskytovani financni podpory je cilem zpracovani osobnich Udaji moZnost
pozdéjsi prezkoumatelnosti vysledkd, tedy doloZeni jejich zdroji monitorovani a hodnoceni, a nikoliv
jen poskytovani podkladd pro monitorovani a hodnoceni projektd. Na monitorovani je kladen
pozZadavek, aby poskytovalo presné a spolehlivé Gdaje, cehoZz ma byt dosazeno mimo jiné nastavenim
povinnych spole¢nych indikator(. Ridicim organiim pak z toho vyplyva povinnost sledovat indikatory
aZ na uroven konkrétnich Ucastnikd. Tyto indikatory jsou osobnimi Udaji a v nékterych pripadech
mohou zahrnovat i citlivé Udaje. Pfikladem takového zpracovani osobnich udajd muze byt evaluace
rozsahu a Uspésnosti podpory z hlediska vékovych skupin (Jaky rozsah a typ podpory obdrzeli mladi
do 26 let?) nebo vyhodnoceni regiondlni dimenze (Kolik Zen nad 50 let bylo podporeno
v Moravskoslezském kraji?).
8. 0d ucelu zpracovani osobnich Udajl se odviji i pravni dvod (titul) zpracovani osobnich udajd. U
verejnopravniho zpracovani osobnich tUdajd je zakladnim pravnim dlvodem ke zpracovani osobnich
udaja zakon. Pojem ,zakon" je nutno vykladat tak, Ze zahrnuje rovnéZz nafizeni EU jako pfimo
aplikovatelny zdroj prava. Zakonny podklad pro zpracovani osobnich Gdajd zavazuje jak spravce, tak
zpracovatele osobnich udajd. Sledovani nékterych aspektl poskytovani finanéni podpory podle
nafizeni ESIF je vefejnopravnim zpracovanim osobnich Udaji. Osobni Udaje se v tomto pfipadé
neziskavaji se souhlasem subjektu udaja.
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9. Jeden ze zakladnich soukromopravnich pravnich divod( (titull) zpracovani osobnich udaji —
souhlas subjektu Udajli — nema ve verejném pravu misto. Ackoliv to laické verejnosti pusobi velké
vykladové potize, pojem ,souhlas” ma v doktriné zpracovani osobnich udajl specificky vyznam. Na
rozdil od obecného chapani souhlasu v soukromém pravu, souhlas se zpracovanim osobnich udaj
znamena pravni divod k takovému zpracovani osobnich udajl, které neni nezbytné. Vzhledem
k Ustavni zasadé zakonnosti vykonu statni moci (,,Statni moc slouzi vSem ob¢anim a lze ji uplatiovat
jen v pripadech, v mezich a zpUsoby, které stanovi zdkon.” — ¢lanek 2 odst. Ustavy a ,Statni moc Ize
uplatfiovat jen v pripadech a v mezich stanovenych zakonem, a to zplisobem, ktery zdkon stanovi.” —
¢lanek 2 odst. 2 Listiny) je tedy souhlas subjektu Udajli se zpracovanim osobnich udaji ve vefejném
pravu pojmoveé vyloucen, a to i preventivné. V tomto duchu je nezbytné vykladat rovnéz starsi pravni
predpisy, napf. ¢lanek V bod 17 novely ¢. 241/1994 Sb. To plati rovnéZz pro subordinacni
vefejnopravni smlouvy. Ani vtakovém pripadé nejsou osobni Udaje zpracovdvany na zakladé
souhlasu subjektu Udajd, nybrz na zakladé smlouvy.

10. Podle zdkona o ochrané osobnich Udaji pozZivaji citlivé adaje zvlastni ochrany a jejich zpracovani
ma byt fadné odlvodnéné a moiné jen, kdyzZ tak zdkon nebo smlouva vyslovné stanovi; v pfipadé
ESIF musi byt podkladem zdkonného zpracovani zakon, jimz se rozumi nafizeni ESIF.

11. Soucasti zpracovani osobnich Udaji je informacni povinnost spravce podle § 11 zdkona
o ochrané osobnich Gdaju, véetné pouceni, zda je poskytnuti osobniho Udaje povinné ¢i dobrovolné,
neni-li dobrovolné, o nasledcich odmitnuti poskytnuti osobnich (daji, a pouceni o dalSich
opravnénich subjektu Udajd. Je vhodné ji pfenést na pfijemce, a to v pravnim aktu o poskytnuti
finanéni podpory. Proto soucdsti kazdého dotazniku vyplfiovaného podporenou osobou je zejména
informace, Ze ji poskytnuté osobni tdaje véetné citlivych, jejichz rozsah vyplyva z nafizeni o ESIF, jsou
zpracovavany fidicim orgdnem za Ucelem monitorovani, kontrol, reportingu a evaluaci pfislusného
programu, a kdo se na zpracovani ddle podili.

12. Zpracovani konkrétnich druhli osobnich udajd, specifickych indikatord (spolecnych ukazateld),
slouzicich k vyhodnoceni Ucelnosti poskytnuti finanéni podpory Fidici orgdn na zakladé natizeni o ESIF
vyzaduje od pfijemce v pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (rozpoctova pravidla), nebo podle
zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpodtovych pravidlech Gzemnich rozpoctl. Pro pfijemce je pravnim
dlvodem ke zpracovani osobnich Udaji dodrZeni pravni povinnosti podle § 5 odst. 2 pism. a) zakona
o ochrané osobnich udaju.

13. Ke zpfistupnéni udaji z agendovych informacnich systémt je nezbytné, aby to Fidicimu organu
umoznoval pfimo jeho resortni pravni predpis. Divodem pro zpfistupnéni je typicky potieba ovéreni
udajd, tj. nutnost pdrovat data z monitorovaciho systému s jinymi agendovymi informacnimi systémy
pro zjisténi, zda osoby, které projekty hlasi jako podporené, existuji i v téchto informacnich
systémech. Dalsi vyuzivani (v¢. nezbytného sdruzovani) udaji pro ucely kontrol, reportingu a
evaluace je v agendé ESF dano ukoly ulozenymi predpisy EU.

14. V rdmci ochrany soukromi jsou pro vétsSi bezpecnost zpracovani osobnich udajid osobni
udaje transformovany. Jsou-li identifikacni Udaje nahrazeny unikatnim klicem (ID), a to také
jednosmérnym pomoci hashe, hovofi se o pseudonymnich tdajich, protoze konkrétniho ¢lovéka lze i
nadale ztotoZnit, takZze se i nadale jedna o zpracovani osobnich Udajd. Jsou-li odstranény veskeré
identifikdtory, vCetné ID, takZe udaje nelze naddle pfifadit bez nepfiméfeného Uusili Zadnému
konkrétnimu clovéku, jedna se o anonymni Udaje podle § 4 pism. c) zakona o ochrané osobnich
Udaja a nakladani s anonymnimi udaji neni zpracovanim osobnich Udaji. Jsou-li slouc¢eny osobni
udaje vice lidi do souhrnného vystupu, jedna se o agregovana, tj. statistickd, data, ktera jsou druhem
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anonymnich Udaja. Evaluacni ani jiné monitorovaci zpravy nikdy neobsahuji osobni udaje, tj.
konkrétni informace o jednotlivych podporenych osobach.
15. Spravce osobnich Udaji nepodava oznameni o zpracovani osobnich Gdajd, nebot oznamovaci
povinnost podle § 16 zdkona o ochrané osobnich Udajd se nevztahuje na zpracovani osobnich udaju,
kterych je treba k uplatnéni prav a povinnosti vyplyvajicich ze zvlastniho zakona. V tomto pfipadé se
jedna o zpracovani v ramci natizeni ESIF, takZze se uplatni § 18 odst. 1 pism. b) zdkona o ochrané
osobnich udaja.
16. Uchovani osobnich udajd trva po dobu, po kterou to nepfimo uklada evropska legislativa v ¢lanku
140 obecného nafizeni, a pro pripady celkového hodnoceni je pak nutné uchovat pseudonymni data
po dobu udrzitelnosti programu, tj. nejvyse 10 let.

V.

MS 2014+

17. MMR zfizuje za Ucelem koordinace podle ¢lanku 4 odst. 6 obecného nafizeni monitorovaci
systém MS2014+. Ten obsahuje Udaje o projektech, avsak o Gcastnicich pouze agregovana nebo jinak
anonymni data.

V.

IS ESF2014+

18. IS ESF2014+ je evidenci projektd podle nafizeni o ESF a slouZi ke sledovani ucastnik( podle § 5
tohoto stanoviska. IS ESF2014+ je zfizen na zakladé c¢lanku 125 odst. 2 pism. d) obecného natizeni a
zpracovani osobnich Gdajd v ném se tidi § 14 zakona ¢.582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpecdeni (ZOPSZ), a § 6 odst. 2 a § 8 pism. a) a b) zakona ¢. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti.
19. Spravcem tohoto informaéniho systému je MPSV. Ucely IS ESF2014+ jsou: monitoring
podporenych osob na Urovni mikrodat o kazdém ucastnikovi a splnéni povinnosti hlasit EK aktualni
hodnoty jednotlivych indikator(, k ¢emuz slouZi souhrnna data nutna pro evaluaci, vyhodnoceni
vystupl a dopadud program( na cilové skupiny obyvatel.
20. O kazdé podporené osobé je veden unikatni zaznam, ktery propoji jeji charakteristiky s typem a
rozsahem podpory, kterou obdrZela, a vyvoj jejiho postaveni na trhu prace. Kvili vétsi bezpecnosti
zpracovani osobnich Gdajl je IS ESF2014+ rozdélen na dva informacni systémy: identifikacnich udajl
a pseudonymnich Udajd. Oba informacni systémy jsou striktné oddéleny a uchovavany v
samostatnych datovych uloZistich.
21. Bez zdkonného podkladu nelze osobni Gdaje z IS ESF2014+ preddavat nikomu.

VI.

Konkrétni pravidla

22. Zakladnim podkladem verejnopravniho zpracovani osobnich udajud je ¢lanek 5 natizeni o ESF,
ktery stanovi obecny rdmec ukazatell. Jednotlivé ukazatele jsou pak konkrétné uvedeny v pfiloze | a
Il nafizeni o ESF. Poznamka pod carou €. 1 odst. 2 natizeni o ESF stanovi vztah ukazateld ke smérnici
31995L0046.
23. Primarnim identifikatorem ucastnika je Cislo obcanského prikazu. Neni-li dostupny, lze jej
nahradit sadou identifikacnich Udaji: jméno, bydlisté a datum narozeni, nebot k propojeni na
agendové informacni systémy nepostaci rok narozeni.
24. Z prilohy | nafizeni o ESF vyplyva, Ze sledovany maji byt osobni Udaje téchto subjektd Gdaju:
,migranti, ucastnici, ktefi jsou plvodem cizinci, mensiny (véetné marginalizovanych komunit, jako
jsou Romové), Ucastnici se zdravotnim postizenim nebo jiné znevyhodnéné osoby”, a toto ustanoveni
prilohy | nafizeni o ESF je zakonnym podkladem pro zpracovani téchto citlivych udaji. Specifické
indikatory (spolecné ukazatele) jsou stanoveny v ¢lanku 5 odst. 1 natizeni o ESF.
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25. Principy evaluace vychdzeji z bodu 13 tohoto stanoviska. Primarné si ma fidici organ osobni Udaje
nutné pro vyhodnoceni Uspésnosti projektu opatfit sdm. Existuje-li presné zakonné zmocnéni pro
sdruzeni osobnich udajl, tj. zakon stanovi konkrétni Ucel pro poskytnuti osobnich Udajd z jiného
informaéniho systému, lze spravce takového informacéniho systému povéfit timto zpracovanim, tj.
vyhodnocenim indikatord.
26. MPSV je na zadkladé § 4a zdkona ¢.73/2011 Sb., o Uradu prace CR, spravcem Jednotného
informaéniho systému préce a socialnich véci. Jeho soudasti je informacni systém Ufadu préce. | pro
IS ESF2014+ tedy plati, e pro pfistup k udajim informaéniho systému vefejné spravy (CSSZ) je
nezbytny vyslovny zakonny podklad.

VII.
27. Ridici organy nezpracovévaji jiné citlivé udaje ne? ty, které jim ukldda zdkon (tj. na zakladé
bodu 8 tohoto stanoviska a rovnéz natizeni EU). Rodné &islo neni vyZzadovdno; misto néj prijemce
zpracovava jako identifikac¢ni Udaj o ucastnikovi (vymezenému v bodu 5 tohoto stanoviska) cislo
obcanského prikazu, je-li to potfebné pro vyuziti agendovych registr( fidicim organem.
28. V pripadé zpracovani udajl souvisejiciho s poskytovanim finanéni podpory nelze ani
pro zpracovani citlivych Udaji vymahat souhlas podporenych osob, nebot i zde se jednd dCisté
o vefejnopravni zpracovani osobnich udaja.
29. Na zéakladé c¢lanku 115 obecného nafizeni mohou byt Ucastnici projektu fotografovdni za ucelem
zajisSténi publicity projektu a ovéreni naplnénosti kurzu. Fotografie maji byt pouze dokumentacniho
nebo Zurnalistického charakteru. Nejsou pofizovdny portrétni fotografie, ale pouze fotografie
zachycujici prabéh akce. Fotografovani nejsou identifikovani.

VIII.

Ucastnicka karta

30. Ridici orgdn vyda podporfené osobé Gcastnickou kartu v listinné nebo elektronické podobé.
Zpracovani Ucastnické karty ma 3 etapy:
a) vyplnéni pred zapojenim ucastnika do projektu: Pfesny postup vypliiovani ucastnické karty je v
kompetenci pfijemce nebo partnera. Z charakteru projektl lze usuzovat, Ze vétSinou pujde o
listinnou Ucastnickou kartu, nicméné nelze vyloucit jiny postup. Pfed zafazenim uUcastnika do aktivit
projektu jej prijemce, partner nebo subdodavatel informuje o zpracovani osobnich Gdajd a vyplni s
nim ucastnickou kartu. Listinnou ucastnickou kartu podporend osoba opatii datem a podpisem.
b) zpracovani tudaji v IS ESF2014+: Pfijemce Udaje z listinné Ucastnické karty ziskané jim samym,
partnerem ¢i dodavatelem zada do IS ESF2014+. VloZeni Udajl z listinné Ucastnické karty ucastnika do
IS ESF2014+ mZe probéhnout kdykoli od vyplnéni karty do ukonceni projektu nebo predloZeni
zavérecné zpravy o projektu. Kartu ucastnika uchovava prijemce nebo partner projektu.
Elektronickou Ucastnickou kartu vyplni pfijemce pfimo do IS ESF2014+. Je nerozhodné, kdo osobni
udaje konkrétné vyplriuje, nebot podstatné je toliko, Ze zdrojem je pfimo subjekt adaja.
c) vyplnéni po ukonceni ucasti ucastnika v projektu: Pfijemce vyplni dalsi udaje shodnym postupem
podle pismene a) bezprostfedné poté, co ucastnik svou Ucast v projektu dokoncil. Vyplnuji se pouze
relevantni ukazatele pro okamzité vysledky.
31. Propojeni IS ESF2014+ na agendové systémy nema za nasledek, Ze by uZivatelé agendovych
systémi vidéli udaje z karty Ucastnika, propojeni je jednosmérné, tj. z agendovych systému se
prebiraji dostupné udaje, ale agendové systémy se o Udaje z karty Ucastnika neobohacuji.
Kvyplnénym kartdam ma vedle pfijemce, partnera nebo dodavatele pfistup kontrolor a ve
vyjimeénych a odlvodnénych pripadech i evaluator vramci hodnoceni Uspésnosti intervenci.
Anonymni Udaje z IS ESF2014+ tykajici se Ucastnikl projektu se poskytuji do MS2014+.
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32. Pfijemce do IS ESF2014+ zada indikatory vystupu (spolecné ukazatele z pfiloh | a Il nafizeni o
ESF). MPSV z agendovych informacnich systém{ doplini ostatni indikatory vysledkd — dalsi osobni
Udaje podle bodu 3 a 4 pfilohy 1 nafizeni o ESF. Systém je nastaven tak, Ze vysledkové indikatory se
spocitaji automaticky.
33. Ddle jsou sledovany i osobni Udaje v  rdmcispecifickych  programovych
indikatora vydefinovanych v pravnim aktu o poskytnuti finan¢ni podpory na zdkladé zmocnéni
v nafizenich ESIF. Nejsou soucdsti ucastnické karty a zadny z nich nema povahu citlivého udaje. Jsou
sledovany az v rdmci vysledk(l projektd a MPSV si je zajisti z agendovych informacnich systémf.
34. Osobni udaje jsou sledovany 3 roky od skonceni Ucasti v projektu a uchovavany po dobu
stanovenou v § 16 tohoto stanoviska pro zdvérecné hodnoceni v rdmci vyhodnoceni programu nebo
pro hodnoceni toho, Ze néjaky ucastnik projde v rdmci programového obdobi vice projekty. Evaluacni
otazka by mohla byt formulovana jako: Jaké procento Gcéastnikd vstupuje opakované do intervenci?
Dochazi v ¢ase k opétovnému zhorseni postaveni na trhu prace?
IX.
Radné hodnoceni
35. Radné hodnoceni se kond na zakladé ¢lanku 54 obecného nafizeni procedurou regulovanou
zdkonem ¢. 320/2001, o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(. V rdmci
evaluacnich postupl je vybér vzorku podporfenych osob z celku ndhodny. Celek pro kazdou evaluaci
predstavuje jinou skupinu lidi podle urcité charakteristiky odpovidajici ucelu evaluace, napf.
prislusnost osoby k regionu, k vékové skupiné, k typu obdrZzené podpory atd.
36. Evaluaci uskutecni bud interné zaméstnanci v evaluaéni jednotce — pracovisté fidiciho organu,
NOK, nebo se kond externé na zakladé verejné zakazky; externi subdodavatel evaluace je
zpracovatelem osobnich Udajl. Pracuje se vidy na pseudonymizovanych datech. Souhrnné jsou
vyhodnocovdny zmény v charakteristikdch u skupiny podporenych osob.
37. Ke jmennym datiim o podporfenych osobach a k datim o pribéhu projekt v rdmci auditl nebo
kontrol pfistupuje auditni orgdn ministerstva financi, auditni orgdn evropské komise, platebni
certifikacni organ ministerstva financi, nejvyssi kontrolni Ufad a evropsky ucetni dvir. Déle se jednd o
audity nebo kontroly ze strany fidiciho orgénu. Rizeni p¥istupu uZivateld vychazi ze standardu 1SO IEC
27002. O vsech operacich s daty se na zakladé § 13 zdkona o ochrané osobnich udaji pofizuji a rok
uchovavaji zaznamy udalosti (auditni stopy, tzv. logovani).
38. Priklady: Typickym vyhodnocenim je evaluace, do jaké miry je jaky druh podpory vhodny
pro rizné hodnocené skupiny. Podle poZadovanych charakteristik — vSechny Zeny do 30 let se
stredoskolskym vzdélanim, které obdrzely podporu ve formé podnikatelského kurzu — se vyberou
identifikacni Udaje podporenych osob. Zpracovatel vyhodnoti jejich postaveni na trhu préce pred a
po obdrZeni podpory a vysledek ve formé anonymnich Udajl zasle zpét evaluatorovi k vyhodnoceni
Uspéchu podpory ve formé zlepseni nebo zhorseni postaveni na trhu prace. Jinym prikladem je ad
hoc pozadavek na poskytnuti informace, kolik mladych do 24 let — ptislusnikd mensin — bylo z ESF
podpoteno v Usteckém kraji. Je vytvorena sestava podpofenych osob podle zadanych kritérii nebo
pozadavkl. Sectenim poctu zaznamu se ziska agregované Cislo.
X.
Mimoiradné hodnoceni
39. V mimoradnych pfipadech miiZe evaluace vyZadovat kontaktovani podporené osoby k zjisténi
jejiho nazoru na kvalitu podpory, kterou obdrzela. V takovém pripadé je ucast dobrovolna a lze ji
odmitnout vyslovné ¢i ignorovanim Zadosti o Ucast na vyzkumu. Jednd se o pripady kontaktovani
vzorku z Ucastnikd, napf. za Ucelem kvalitativniho dotazovani, zda podpora, kterou v projektu
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obdrzZely, méla ocekdvanou kvalitu a Ucast na projektu pro né byla pfinosem. Tento zpUsob lze
povazovat pouze za vyjimecny vzhledem k vysokym nakladdim na zpracovani a subjektivni povaze.

40. Prikladem je pozadavek fidiciho orgdnu na evaluaci vhodnosti rliznych typl podpor pro rizné
cilové skupiny. Na vzorku podporenych osob se zjisti Uspésnost rGznych typl projektd — vybrani
Ucastnici jsou napfiklad na osobni navstévé nebo telefonicky pozadani o spolupraci rozhovorem, zda
podpora, kterou obdrzely, pro né byla pfinosna ¢i nikoliv. Podle vysledk(l z dotazovani se pak
vyhodnoti, ktery typ podpory mél pro danou cilovou skupinu nejvyssi ispésnost.

[1] http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Fondy-EU/Narodni-organ-pro-koordinaci

Odkazy

Hesla rejsttiku této stranky

o § 5 odst. 2 zdkona ¢. 101/2000 Sb.
o § 9 zdkona ¢. 101/2000 Sb.

. Skolstvi a socidlni véci
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Priloha ¢. 14 - Vytykaci dopis — poruseni povinnosti ml¢enlivosti
Vytykaci dopis

Zakladni skola Choltice, okres Pardubice Y dne
Cj.:

Jméno, pfijmeni, adresa pracovnika
UPOZORNENI NA MOZNOST VYPOVEDI Z PRACOVNIHO POMERU

Dne jsem zjistil, Ze jste dne porusil povinnost v souvislosti s ochranou osobnich
udaji dle natizeni EU ¢. 2016/679 a Smérnici Feditele Skoly o ochrané osobnich ddaji tim, Ze
(priklady):

- sdélil osobni udaje o Zdcich jiné neoprdvnéné osobé,

- katalogové listy Zaki nechal bez dohledu ve tfidé, doslo ke ztraté nékolika katalogovych listd,

- poskytl seznamy Zdki obchodni spolec¢nosti za ticelem nabidky zboZi,

- rozddval Zakam reklamni letdky s osobnimi udaji a Zadal jejich vyplnéni,

- sdélil sva pfistupova hesla ke skolni matrice jiné osobé,

Upozorniuji Vas, ze pokud byste dal soustavné porusoval plnéni svych pracovnich povinnosti, mlze
s Vami zaméstnavatel podle § 52 pism. g) zakoniku prace rozvazat pracovni pomér vypovédi.

jméno, pfijmeni, funkce
nadtizeného pracovnika

Pfevzal dne podpis pracovnika:
Pracovnikovi byl dne v hodin pfeddan origindl tohoto dopisu, ten vsak odmitl
prevzeti potvrdit svym podpisem. podpisy svédku:
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